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ZARZADZENIE NR [zl Lo 1
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

. dnia;?;‘ﬂ..\.%'ﬂ:?i?).:;?.... 20171,

w sprawie trybu przygotowania projektéw uchwal Rady Miejskiej w Zawadzkiem oraz zarzadzen
Burmistrza Zawadzkiego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i Sustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2016r.
poz. 446 ze zm.) oraz § 37 ust. 12 zalgcznika do Zarzadzenia Nr 174/XXVII/2017 Burmistrza Zawadzkiego
zdnia 16 stycznia 2017 r. wsprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego
w Zawadzkiem, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W oparciu o zasady okreslone w zarzadzeniu projekty uchwat Rady Miejskiej w Zawadzkiem oraz
projekty zarzadzen Burmistrza przygotowuja:

1) kierownicy referatéw urzedu;
2) osoby zajmujgce samodzielne stanowiska;
3) kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

§ 2. 1. Przy opracowaniu projektéw uchwat i zarzadzen nalezy stosowac przepisy Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie zasad techniki prawodawczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

2. Celem zapewnienia jednolito§ci wydawanych uchwal izarzadzen pod wzglgdem formy oraz ich
elektronicznej konwersji, osoby przygotowujace akty prawne s zobowiazane do korzystania z Edytora Aktow
Prawnych XML.

3. W celu realizacji obowiazku okre$lonego w ust. 2 jednostki organizacyjne gminy sg zobowigzane do
zainstalowania oprogramowania Edytora Aktéw Prawnych XLM oraz korzystania z niego.

§3.1. Projekt uchwaty nalezy przygotowaé w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach wraz
z uzasadnieniem.

2. Projekt uchwaly musi w szczegélnosci zawierac:
1) zwigzly tytut - ogélne okreslenie przedmiotu uchwaty oraz oznaczenie aktu;
2) podstawe prawng i przedmiot regulacji;
3) proponowang tre$¢ rozstrzygnigcia,
4) okreélenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) termin wejécia w Zycie oraz ewentualny czas jej obowigzywania;
6) przepisy koficowe, uchylajace, o utracie mocy obowigzujacej, 0 wejsciu w zycie;
7) sposéb publikacji uchwaty nie bgdacej prawem miejscowym;

8) zalaczniki (w ktérych umieszcza si¢ wykazy, wykresy, wzory, tabele 1iopisy o charakterze
specjalistycznym).

3. Uzasadnienie musi zawierag:
1) przedstawienie istniejgcego stanu w sprawie, ktéra ma by¢ normowana;
2) wyjaénienie potrzeb i celu podjgcia uchwaty;
3) wykazanie r6znic pomiedzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym;
4) charakterystyke przewidywanych skutkéw spotecznych i gospodarczych;
5) skutki finansowe zwiazane z wejsciem w zycie uchwaty;

6) zrédia finansowania.
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4. Odpowiedzialnym za rzetelne i terminowe sporzadzenie projektu aktu prawnego oraz za jego tre§é
merytoryczng jest kierownik jednostki organizacyjnej gminy, kierownik referatu lub pracownik zatrudniony na
samodzielnym stanowisku.

5. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie projektu podpisujg si¢ na ostatniej stronie aktu (przed
zatgcznikami) z adnotacjg: "Opracowal...", z tym Ze zatacznik réwniez wymaga podpisu osoby odpowiedzialnej
za tresc aktu.

6. O ostatecznym brzmieniu projektu uchwaly oraz uzasadnienia decyduje Burmistrz.

7. W przypadku zastrzezef lub korekt wnoszonych przez Burmistrza, kierownik jednostki organizacyjnej,
kierownik referatu, osoba zajmujaca samodzielne stanowisko podejmuje niezwlocznie dziatania zmierzajace do
dokonania wskazanych korekt z uwzglednieniem trybu przygotowania projektu uchwaty.

8. Projekt uchwaty nalezy skonsultowaé z innymi komérkami organizacyjnymi, jesli rozpatrywana sprawa
dotyczy réwniez ich zakresu dziatania, a takze z innymi podmiotami, jezeli koniecznos¢ uzgodnien, konsultacji
lub uzyskania opinii wynika z przepiséw prawa.

9. Projekt wymaga uzyskania pozytywnej opinii prawnej radcy prawnego, ktory sprawdza zgodno$c
projektu z porzgdkiem prawnym i potwierdza pieczecig o tresci: ,,Niniejszy dokument nie budzi zastrzezen pod
wzgledem formalno-prawnym, nie wnoszg zastrzezen do zapiséw merytorycznych. Zawadzkie, dnia....podpis
i pieczed......... *,

10. Podpis radcy prawnego oznacza, Zze projekt jest zgodny z aktualnym stanem prawnym i zasadami
techniki prawodawczej.

11. W przypadku braku poprawno$ci prawnej, radca prawny zwraca projekt z naniesionymi uwagami do
ponownego opracowania.

12. Uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika jest wymagane, jezeli realizacja uchwaly powoduje skutki
finansowe dla gminy.

13. W przypadku uchwatl z zakresu zagospodarowania przestrzennego wymagane jest skompletowanie
i przestanie dokumentacji zgodnie z przepisami szczegdInymi.

14. W przypadkach zbycia, nabycia, sprzedazy nieruchomodci, itd. do projektu uchwaty nalezy dotaczyé
mapke (z adnotacja "do uzytku stuzbowego" oraz z podpisem sporzadzajacego).

15. Termin i miejsce sktadania projektow uchwat ustala kazdorazowo Sekretarz Gminy.

16. Po uzyskaniu opinii prawnej i kontrasygnaty Skarbnika, Sekretarz dokonuje kontroli przygotowanych
przez urzgdnikéw projektéw uchwat, a nastgpnie przedkiada projekty Burmistrzowi.

17. Wersje elektroniczng projektu uchwaly po zatwierdzeniu przez Burmistrza autor przekazuje do Biura
Rady Miejskiej najpdzniej cztery dni przed sesjg (projekt przekazuje si¢ w wersji elektronicznej, ktéra jest
identyczna z wersjg papierowg).

18. Projekty uchwat przygotowane przez jednostki organizacyjne gminy sg przekazywane Burmistrzowi.
19. Projekty uchwat akceptuje Burmistrz poprzez umieszezenie swojego podpisu.
20. Zaakceptowane projekty uchwat Burmistrz kieruje z pismem przewodnim do Przewodniczacego Rady
Miejskiej.
§ 4. 1. Zarzadzenia Burmistrza przygotowuje sie na zasadach okre$lonych dla uchwat w dwoch
egzemplarzach wraz z uzasadnieniem zawierajgcym:
1) przedstawienie istniejagcego stanu w sprawie, ktéra ma by¢ normowana;
2) wyjaénienie potrzeb i celu podjecia zarzgdzenia;
3) wykazanie przewidywanych skutkéw finansowych i wskazanie zrodta finansowania.
2. Treé¢ zarzadzenia wymaga uzgodnienia:

1) z Sekretarzem Gminy;

2)z innymi jednostkami lub komérkami organizacyjnymi, ktérych zadan dotyczy tres¢ danego aktu
prawnego;
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3) ze Skarbnikiem, jezeli projekt aktu prawnego dotyczy zagadnien finansowych, badZz wywoluje skutki
finansowe.

3. Zarzadzenie podlega konsultacji z innymi podmiotami, jezeli zasady wspéidzialania tego wymagajg lub
obowiazek ten wynika z przepisu szczegdlnego.

4. Po dokonaniu uzgodnien iuzyskaniu wymaganych podpiséw, zarzadzenie przekladne jest w dwoch
egzemplarzach radcy prawnemu obstugujacego dana jednostke organizacyjng gminy, ktéry wydaje opinig
zgodnie z § 3 ust. 9 niniejszego zarzadzenia.

5.Po uzyskaniu pozytywnej opinii radcy prawnego autor zarzadzenia przedstawia Sekretarzowi,
a nastgpnie Burmistrzowi zarzadzenie do podpisu. Do podpisu przedktada si¢ dwa jednobrzmigce egzemplarze
zarzadzenia z uzasadnieniem, zawierajgce podpisy wszystkich 0s6b uczestniczacych w procesie legislacyjnym.

6. Podpisane przez Burmistrza dwa egzemplarze zarzadzenia przekazywane s na samodzielne stanowisko
ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu, gdzie pracownik nadaje numer, wpisuje do ewidencji i opatruje data.

7. Jeden egzemplarz zarzadzenia przechowuje sie¢ wrejestrze zarzadzef Burmistrza Zawadzkiego na
samodzielnym stanowisku ds. organizacyjnych iobstugi sekretariatu, natomiast drugi w komorce
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacjg oraz biezgcg aktualizacjg zarzadzenia.

8. Zarzadzenia porzadkowe sg niezwlocznie przekazywane Przewodniczgcemu Rady Miejskiej celem
zamieszczenia ich wporzadku obrad najblizszej sesji Rady Miejskiej zuwagi na konieczno$¢ ich
zatwierdzenia.

9. Osoba przygotowujaca projekt po otrzymaniu podpisanego przez Burmistrza zarzadzenia, ma obowiazek
je przekazaé - jezeli zarzadzenie wymaga publikacji - do Redakcji Dziennika Urzgdowego Wojewddztwa
Opolskiego zgodnie z przepisami obowiazujacego prawa oraz do podmiotéw zgodnie z wiasciwoscia.

10. Zarzadzenia Burmistrza, ktére stanowia informacj¢ o sprawach publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) podlegaja publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Zawadzkiem - procedura zamieszczania w BIP-ie
okreélona jest w odrgbnym zarzadzeniu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, kierownikom
komérek organizacyjnych oraz osobom zajmujgcym samodzielne stanowiska.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie 98/XXVI1/2016 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 12 lipca 2016 . W sprawie
trybu przygotowania projektéw uchwal Rady Miejskiej w Zawadzkiem oraz zarzadzen Burmistrza
Zawadzkiego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

ilcze
OP-952/2011
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