ZARZADZENIE NR 1L 2012

BURMISTRZA ZAWADZKIEGO
z dnia Q‘l{MPCO\/ 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Orga nizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem

Na podstawie art, 33 ust. 112 ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzadzic eminnym (Dz. U. 22001 r. Nr 142,
poz.1591 zpézn. zm.) oraz § $ust. 2 pkt 10, lit. a zalacznika do Zarzadzenia Nr [92/XX1/2011 Burmistrza
Zawadzkiego zdnia 25 listopada 20011 r. wsprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Micjskiego w Zawadzkiem zmienionego Zarzadzeniem Nr 244/XX11/2012 Burmistrza Zawadzkiego z dnia
16.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Zawadzkicm
i Zarzadzeniem Nr 360/X11/2012 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 27.06.2012 r.w sprawie wprowadzenia zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miegjskiego w Zawadzkiem zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Migjskiego w Zawadzkiem stanowigcym zalacznik nr | do
Zarzadzenia Nr 192/XXI1/2011 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 25 listopada 2011 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Zawadzkiem § 22 ust 3 otrzymuje brzmienie:

"Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich nalezy w szezegdlnosci:

1) prowadzenie gminnego zbioru meldunkowego;

2) prowadzenie zbioru PESEL:

3) prowadzenie ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych:
4) dokonywanie zameldowania i wymeldowania na pobyt staly i czasowy:

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zameldowania iwymeldowania na pobyt staly
[ CZasowy;

6) zawiadamianie wojskowych komendantow uzupelnicn o zmianach zgloszonych przy spelnianiu wojskowego
obowigzku meldunkowego;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dowodami osobistymi;
8) wydawanie zadwiadezen z posiadanej dokumentacji ewidencji ludnoscei i dowoddw osobistych;

9) udostgpnianie danych ze zbiorow meldunkowego, zbioru PESEL iewidencji wydanych i uniewaznionych
dowoddw osobistych:

10) informowanie dyrektorow publicznych szkol podstawowych i gimnazjow o aktualnym stanie i zmianach
w ewidencji dzieci i mlodziezy w wieku 3-18 lat;

I'1) informowanie Naczelnika Urzgdu Skarbowego o zgonie podatnika:

12) wspalpraca z Urzgdem Statystycznym w zakresie sprawozdawcezosci:

13) wspolpraca z administratorami budynkaow mieszkalnych w zakresie spraw meldunkowych;
14) przygotowywanie decyzji o zakazie zgromadzenia publicznego;

15) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbiorki publicznej oraz kontrola przeprowadzania zbiorek
publicznych;

16) przygotowywanie zezwolen na organizacjg imprez masowych;

17) przyjmowanie i ewidencja zgloszen o organizowaniu imprez artystycznych i rozrywkowych,
18) prowadzenie rejestru i ewidencji 0sob podlegajacych kwalifikacji wojskowej;

19) wykonywanic czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej;

20) nakladanic w drodze decyzji obowigzku $wiadezen osobistych i$wiadezen rzeczowych w czasie pokoju,
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny oraz prowadzenie ewidencji wykonywanych swiadezen;
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21} przygotowywanie decyzji o uznaniu osoby za zolnierza samotnego lub pozostajgcego na wylgcznym
utrzymaniu czlonkow rodziny;

22) przygotowywanie decyzji o rekompensatg utraconego wynagrodzenia za ¢wiczenia wojskowe;

23) realizacja zadan zwiazanych z dorgezaniem kart powolania zolnierzom rezerwy w trybie Akeji Kurierskiej;

24) wykonywanie, uzgadnianie i aktualizowanie planu operacyjnego, programéw obronnych oraz przygotowanie
stanowiska kierowania Burmistrza;

25) organizowanie i przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym;

26) realizowanie i koordynowanie zadan dotyczacych spraw obronnych;

27) planowanie i realizacja szkolenia obronnego:;

28) wspoldzialanie w przygotowaniu do realizacji zadai wynikajacych z obowigzkéw paiistwa — gospodarza,
realizowanych na rzecz wojsk sojuszniczych;

29) przygotowywanie decyzji dotyczacych zajecia - celem przejsciowego zakwaterowania sil zbrojnych -
budynkdw, pomieszezen, terendw;

30) realizacja zalozen wynikajacych z planu przygotowai publicznej i niepublicznej sluzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa oraz planu organizacji i funkcjonowania zespolu zastgpezych miejse szpitalnych, w tym ich
opracowywanie i aklualizacja;

31) planowanie potrzeb, rozdzial oraz nadzor nad wlasciwym wydatkowaniem $rodkéw  finansowych
przeznaczonych na zadania obronne;

32) opracowanie, uzgadnianic i aktualizacja Planu Zarzadzania Kryzysowego:

33) podejmowanic dzialan zwigzanych z monitorowaniem. planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkow
zagrozen na terenie gminy;

34) organizowanie 1 prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego;

35) wspoldzialanie z centrum zarzadzania kryzysowego starostwa i wojewodztwa oraz gmin o$ciennych;
36) wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi akeje ratownicze:

37) przeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze lerrorystycznym:

38) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym i stanic kleski zywiolowej;

39) przygotowanic i zapewnienic sprawnego dzialania systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz
lacznosci wspoldzialania i systemu wykrywania skazen;

40) przeprowadzanie treningdw i ¢wiczen systemow wykrywania i alarmowania;

41) prowadzenie i aktualizacja bazy danych sil i srodkow ,,Arcus 20057,

42) opracowanic, uzgadnianie i aktualizacja planu obrony cywilnej;

43) opracowywanie planéw dzialania w zakresie obrony cywilnej;

44) dokonywanic oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

45) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej;

46) opracowanie, uzgadnianie i aktualizacja planu ewakuacji ludnosci;

47) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla
zycia i zdrowia;

48) przygotowywanie zarzadzen w zakresie tworzenia formacji obrony cywilnej;

49) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem ¢wiczen iszkoleniem formacji OC oraz ludnodci w zakresie
powszechne] samoobrony;

50) opracowanie i aktualizacja planu ochrony zabytkdw na wypadek konfliktu zbrojnevo:
. : ) b ¥l Jneg

51) opracowywanie i aktualizacja planu operacyjnego ochrony przed powodzia;
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52) planowanie i wydatkowanie srodkow finansowych na cele Ochotniczych Strazy Pozarnych;
53) wyplata ekwiwalentow dla czlonkow Ochotniczych Strazy Pozarnych;

54) wspolpraca z jednostkami Ochotniczych Strazy Pozarnych i Zarzadem Micjsko-Gminnym Zwigzku OSP RP
w Zawadzkiem:

55) nadzor nad uzytkowaniem obiektow straznic OSP. prowadzenie ksigg obicktow iadministrowanie
powierzonym majatkiem;

56) prowadzenic innych niewymicnionych spraw dotyczacych obrony —cywilnej, spraw obronnych
i wojskowych;

57) realizowanie zadan wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych w zakresie prowadzonych
spraw;

58) realizowanic zadain zwiazanych z rowadzeniem kancelarii niejawne;j;

59) realizowanie zadan wynikajaeych z przepisdw o dostgpie do informacji publicznej, w tym aktualizowanie
gminnego Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie prowadzonych spraw."

§ 2. Pozostale postanowicenia Regulaminu nie ulegaja zmianie.

§ 3. Pracownicy Urzedu Migjskiego w Zawadzkiem sa zobowigzani do zapoznania sig¢ z treciq zarzadzenia
oraz do jego przestrzegania.

§ 4. Zarzadzenic wehodzi w zycic z dniem podpisania.
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