ZARZADZENIE NR RBlxxu (206
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

w sprawie trybu przygotowania projektow uchwal Rady Miejskiej w ZawadzKkiem oraz zarzadzen
Burmistrza Zawadzkiego

Na podstawie art. 33 ust. 1 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmnnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446)
oraz § 37 ust. 12 zalacznika do Zarzadzenia Nr 795/XXIV/2014 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 4 lipca 2014 1. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem ze zmianami, zarzadzam,
o nastgpuje:

§ 1. W oparciu o zasady okreélone w zarzadzeniu projekty uchwat Rady Miejskiej w Zawadzkiem
przygotowuja:

1) kierownicy referatow urzedu;
2) osoby zajmujace samodzielne stanowiska;
3) kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.
§ 2. Projekty zarzadzen Burmistrza przygotowuja:
1) kierownicy referatow urzedu;
2) osoby zajmujace samodzielne stanowiska;
3) kierownicy jednostek organizacyjnych.

§ 3. 1. Przy opracowaniu projektow aktéw prawnych stosuje si¢ przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie zasad techniki prawodawczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

2. Celem zapewnienia jednolitosci wydawanych aktow pod wzglgdem formy oraz ich elektronicznej konwersji
zobowiazuje wszystkich przygotowujacych akty prawne do korzystania z Edytora Aktow Prawnych XML.

3. Jednostki organizacyjne sa zobowiazane do zainstalowania oprogramowania Edytora Aktow Prawnych XLM
oraz korzystania z niego.

§ 4. 1. Projekt uchwaty nalezy przygotowa¢ w dwoch egzemplarzach wraz z uzasadnieniem, z tym ze
uzasadnienie musi zawierac:

1) przedstawienie istniejgcego stanu w sprawie, ktora ma by¢ normowana;

2) wyjasnienie potrzeb i celu podjgcia uchwaty;

3) wykazanie roznic pomigdzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym,
4) charakterystyke przewidywanych skutkéw spotecznych i gospodarczych;

5) skutki finansowe zwigzane z wejéciem w zycie uchwaty;

6) zrodfa finansowania.

2. Odpowiedzialnym za terminowe sporzadzenie projektu aktu prawnego i za jego tre$¢ merytoryczna jest
kierownik jednostki organizacyjnej, kierownik referatu lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku -
osoby te parafuja sporzadzony projekt aktu.

3. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie projektu podpisuje si¢ na ostatnie] stronie aktu (przed
zalacznikami) z adnotacja "Opracowal..." oraz wpisuje datg sporzadzenia aktu, z tym ze zatgcznik rowniez wymaga
podpisu osoby odpowiedzialnej za tres¢ aktu.

4. O ostatecznym brzmieniu projektu uchwaty oraz uzasadnienia decyduje Burmistrz;

5. W przypadku zastrzezen lub korekt wnoszonych przez Burmistrza, kierownik jednostki organizacyjnej,
kierownik referatu, osoba zajmujaca samodzielne stanowisko podejmuje niezwiocznie dziatania zmierzajace do
dokonania wskazanych korekt z uwzglgdnieniem trybu przygotowania projektu uchwaty.



6. Projekt uchwaty nalezy skonsultowa¢ z innymi komorkami organizacyjnymi, jesli rozpatrywana sprawa
dotyczy rowniez ich zakresu dziatania, a takze z innymi podmiotami, jezeli konieczno$¢ uzgodnien lub uzyskania
opinii wynika ze stosowanych przepisow prawa.

7. Projekt wymaga uzyskania pozytywnej opinii prawnej radcy prawnego obstugujacego dana jednostke
organizacyjng. Postawiona przez radcg¢ prawnego parafa oznacza, ze projekt jest zgodny z aktualnym stanem
prawnym i zasadami techniki prawodawcze;j.

8 Uzyskanie ewentualnej kontrasygnaty skarbnika jest wymagane, jezeli realizacja uchwaty powoduje skutki
finansowe dla gminy.

9. W przypadku uchwat z zakresu zagospodarowania przestrzennego wymagane jest skompletowanie
1 przestanie do wiasciwego organu nadzoru dokumentacji wymaganej przepisami prawa.

10. W przypadkach zbycia, nabycia, sprzedazy nieruchomosci, itd. do projektu uchwaty nalezy dotaczy¢ mapke
(z adnotacja "do uzytku stuzbowego" oraz z podpisem sporzadzajacego).

11. Termin sktadania projektow uchwat ustala kazdorazowo Sekretarz Gminy.

12. Wersjg elektroniczna projektu uchwaty przekazuje sig¢ do Biura Rady Miejskiej najpdzniej cztery dni przed
sesja (projekt przekazuje sig w wersji elektronicznej, ktdra jest identyczna z wersja papierowa).

13. Sekretarz dokonuje kontroli przygotowanych przez urzgdnikéw projektow uchwal, a nastepnie przedkiada
projekty Burmistrzowi.

14. Projekty uchwat przygotowane przez jednostki organizacyjne gminy sa przekazywane Burmistrzowi.
15. Projekty uchwat akceptuje Burmistrz poprzez umieszczenie swojego podpisu.
16. Zaakceptowane projekty uchwat Burmistrz kieruje z pismem przewodnim do Przewodniczacego Rady
Miejskie;j.
§ 5. 1. Zarzadzenia Burmistrza przygotowuje si¢ w dwoch egzemplarzach wraz z uzasadnieniem zawierajacym:
1) przedstawienie istniejacego stanu w sprawie, ktéora ma by¢ normowana;
2) wyjasnienie potrzeb i celu podjgcia zarzadzenia;
3) wykazanie przewidywanych skutkéw finansowych i wskazanie zrédta finansowania.
2. Zarzadzenie wymaga uzgodnienia:
1) z Sekretarzem Gminy, jezeli tre$¢ aktu prawnego ma wplyw na funkcjonowanie Urzedu;
2) z innymi jednostkami lub komorkami organizacyjnymi, ktérych zadan dotyczy tre$¢ danego aktu prawnego;

3) ze Skarbnikiem, jezeli projekt aktu prawnego dotyczy zagadnien finansowych, badz wywotuje skutki
finansowe.

3. Zarzadzenie konsultowane jest z innymi podmiotami, jezeli zasady wspoldziatania tego wymagaja lub
obowiazek ten wynika z przepisu szczegdlnego.

4.Po dokonaniu uzgodnien, zarzadzenie przedkiadne jest w dwodch ezgemplarzach radcy prawnemu
obstugujacego dang jednostke organizacyjna celem zaopiniowania pod wzgledem zgodnos$ci z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz zasadami techniki legislacyjnej.

5. Po uzyskaniu pozytywnej opinii radcy prawnego wnioskodawca przedstawia Burmistrzowi zarzadzenie do
podpisu. Do podpisu przedkiada sie dwa jednobrzmiace egzemplarze zarzadzenia z uzasadnieniem, zawierajace
podpisy wszystkich os6b uczestniczacych w procesie legislacyjnym.

6. Podpisane przez Burmistrza zarzadzenie ewidencjonuje pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku
ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu, nadajac mu numer i opatrujac data.

7.Jeden egzemplarz zarzadzenia przechowuje si¢ w rejestrze aktdw prawnych - zarzadzen Burmistrza
Zawadzkiego na samodzielnym stanowisku ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu, natomiast drugi w komoree
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje oraz biezacg aktualizacje zarzadzenia.

8. Zarzadzenia porzadkowe sa niezwilocznie przekazywane Przewodniczaczacemu Rady Miejskiej celem
zamieszczenia ich w porzadku obrad najblizszej sesji Rady Miejskiej z uwagi na konieczno$¢ ich zatwierdzenia.



9. Po otrzymaniu podpisanego przez Burmistrza zarzadzenia, osoba przygotowujaca projekt zarzadzenia ma
obowiazek je przekaza¢ - jezeli zarzadzenie wymaga publikacji - do Redakcji Dziennika Urzedowego
Wojewodztwa Opolskiego zgodnie z przepisami obowiazujacego prawa oraz do podmiotow zgodnie
z wlasciwoscia.

10. Zarzadzenia Burmistrza, ktére stanowia informacj¢ o sprawach publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 poz. 2058) podlegaja publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom komorek
organizacyjnych oraz osobom zajmujacym samodzielne stanowiska.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie 576/XXIII/2013 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 13 lutego 2013 r. w sprawie trybu
przygotowania projektow uchwat Rady Miejskiej w Zawadzkiem oraz zarzadzen Burmistrza Zawadzkiego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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