w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem

Na podstawie art. 33 ust. 11 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22016 r., poz.
446) oraz § 8 ust. 2 pkt 10 lit. ai § 42 zafacznika do Zarzadzenia Nr 795/XX1V/2014 Burmistrza ZawadzKiego
z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem
ze zmianami zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem stanowigcym zatacznik nr 1do
Zarzadzenia Nr 795/XXIV/2014 Burmistrza Zawadzkiego zdnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem ze zmianami, wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

)w § 13 ust. 2 pkt 29 otrzymuje brzmienie: "29) przyjmowanie irozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji
wnoszonych do Urzedu.";

2) w § 17 ust. 2 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu: "5) ustawie o ewidencji ludnosci.";
3)w § 17 ust. 3: |

a) pkt 4 lit. a otrzymuje brzmienie: "a) o uznaniu ojcostwa,",

b) pkt 4 lit. b otrzymuje brzmienie: "b) o nadaniu imienia lub imion dziecka,",

¢) pkt 4 lit. ¢ otrzymuje brzmienie: "c) malzonkéw, ze dziecko bedzie nosito takie samo nazwisko, jakie nosi
albo nositoby ich wspolne dziecko,",

d) pkt 9 otrzymuje brzmienie: "9) wydawanie za$wiadczen o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa;",

¢) pkt 10 otrzymuje brzmienie: "10) wydawanie za$wiadczen w sprawie zawarcia matzefstwa za granica;",

f)pkt 12 otrzymuje brzmienie: "12) organizowanie i celebrowanie jubileuszy dtugoletniego pozycia
matazenskiego;",

@) pkt 16 otrzymuje brzmienie: "16) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zmiany imiom
i nazwisk;",

h) po pkt 22 dodaje si¢ pkt 23-28 W brzmieniu: "23) transkrybowanie zagranicznych aktéw stanu cywilnego
w formie materialno-technicznej; 24) sprostowania, uzupetnienia, odtwarzania aktu stanu cywilnego
w formie materialno — technicznej; 25) rejestracja danych w rejestrze PESEL, po sporzadzeniu aktu
urodzenia, malzefstwa i zgonu; 26) aktualizowanie rejestru PESEL w przypadku zmian w aktach stanu
cywilnego oraz usuwanie niezgodnosci w rejestrze; 27) nadanie numeru PESEL w przypadku rejestracji
urodzenia dziecka; 28) wydawanie zgody na zawarcie malzefistwa poza lokalem Urzgdu Stanu Cywilnego.";

4)w § 18 ust. 3:

a) pkt 9 otrzymuje brzmienie: "9) naliczanie funduszu sofeckiego i wnioskowanie o zwrot czesci wydatkow
poniesionych w ramach funduszu sofeckiego;",

b) pkt 23 otrzymuje brzmienie: "23) rozliczanie inkasentéw z powierzonych im obowiazkéw, naliczanie
prowizji z tytutu pobranych podatkéw oraz z tytutu pobranej optaty targowej;",
¢) skresla sie pkt 33, pkt 34 i pkt 35;

5)w § 20 ust. 2 otrzymuje brzmienie: "Referat dzieli sie na stanowiska pracy: 1) Stanowisko ds. wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi i promocji gminy (letat), symbol WO; 2) Stanowisko ds. pozyskiwania
$rodkéw pozabudzetowych i rozwoju Gminy (1 etat), symbol PG; 3) Stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci
gospodarcze] i rozwiazywania problemoéw alkoholowych (1 etat), symbol ED.";

6) w § 20 ust. 3:
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a) pkt 63 otrzymuje brzmienie: "63) realizowanie zadan w zakresie programow Duza Rodzina 4+, Rodzina 3+,
Senior 65+ oraz Opolskiej Karty Rodziny i Seniora;",

b) po pkt 63 dodaje sig¢ pkt 64-69 w brzmieniu: "64) nadzor merytoryczny nad gospodarka finansowa sotectw
w ramach budzetu gminy, na podstawie zatwierdzonych planow wydatkoéw przez samorzady wiejskie; 65)
przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o przyznanie $rodkéw w ramach funduszu soteckiego oraz o zmiang
planu funduszu sofeckiego; 66) udzielanie zamowien zwiazanych z realizacja zadaf przewidzianych
w ramach funduszu soleckiego; 67) realizacja zadan dotyczacych funkcjonowania publicznego transportu
zbiorowego; 68) promocja gospodarcza Gminy; 69) redagowanie i skfad gazety samorzadowej.";

7)w § 21 ust. 3:
a) pkt | otrzymuje brzmienie: "'1) prowadzenie rejestru mieszkancow i zamieszkania cudzoziemcow;",

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie: "3) prowadzenie spraw zwiazanych z dowodami osobistymi oraz rejestru
dowodow osobistych;",

¢) pkt 8 otrzymuje brzmienie: "8) udostepnianie danych z rejestru mieszkancéw i zamieszkania cudzoziemeow,
zbioru PESEL oraz rejestru dowodow osobistych;",

d) skredla sig pkt 10 i pkt 14;

8) w § 22a ust. 1 po pkt 13 dodaje sie pkt 14-16 w brzmieniu: " 14) realizacja zadan zwigzanych z refundacja
kosztéow praktycznej nauki zawodu pracownikéw miodocianych, dla pracodawcow i rzemieslnikow
realizujacych ksztalcenie zawodowe; 15) prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem kosztow
ksztalcenia miodocianych; 16) realizacja zadan zwiazanych z naliczaniem subwencji o$wiatowej.";

9) w § 23 ust. | skresla sig pkt 21 i pkt 27,
10) w § 24 ust. 1:

a) pkt 13 otrzymuje brzmienie: "13) prowadzenie rejestru i zbioru uchwat Rady oraz wnioskéw i interpelacji
radnych;",

b) pkt 17 otrzymuje brzmienie: "17) obstuga Rady zwiazana zrozpatrywaniem skarg, wnioskow i petycji
skierowanych do Rady:",

c) skresla sig pkt 23;
11)w § 25 ust. 1:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie: "6) Prowadzenie ksiggi kontroli, przeprowadzonych w Gminie i w Urzedzie;",

b) pkt 23 otrzymuje brzmienie: "23) organizowanie przyjmowania i zatatwiania spraw interesantow
zglaszajacych sie do Burmistrza;";

12) w § 26 ust. | skresla sig pkt 4;
13) w § 31 ust. 1 pkt 9:

a) lit. o otrzymuje brzmienie: "o) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,",

b) lit. p otrzymuje brzmienie: "p) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych oraz érodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych
osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objgtych ochrong, oraz przestrzegania zasad
w niej okreslonych,",

¢) po lit. p dodaje sig lit. r-t w brzmieniu: "r) zapewnianie zapoznania 0osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, s) prowadzenie rejestru zbiorow danych
przetwarzanych przez administratora danych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, zawierajgcego
nazwe zbioru oraz informacje oreslone w ustawie o ochronie danych osobowych, t) wykonywanie innych
zadan zleconych przez Burmistrza, jako administratora danych.";

14) w § 35:

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie: "3. Skarbnik podpisuje dokumenty w zakresie jego uprawnien wynikajacych
Z przepisow prawa oraz okreslonych w udzielonych petnomocnictwach i upowaznieniach.”,
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b) ust. 9 otrzymuje brzmienie: "9. Podpisywanie dokumentow finansowo- ksiggowych odbywa sie na podstawie
wydanych zarzadzen wewnetrznych oraz udzielonych petnomocnictw i upowaznien.";

15) w § 40 po ust. 3 dodaje sie ust.
0 obowiazujace przepisy prawa, przez
§ 2. Pracownicy Urzgdu Miejskiego w Zawadzkiem sa zobowiazani do zapoznania sig z trescig zarzadzenia

oraz do jego przestrzegania.

4 w brzmieniu: "4. Petycje sa rozpatrywane zgodnie z wiasciwoscia, w oparciu
komorki organizacyjne na podstawie dekretacji.".

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
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