Wykaz rejestrow publicznych i ewidencji prowadzonych w Urzedzie Miejskim w Zawadzkiem

Komoérka
organizacyjna

Nazwa rejestru /

Lp. | prowadzaca rejestr/ - - Podstawa prawna prowadzenia rejestru/ewidencji
. . ewidencji
ewidencje
1. 2. 3. 4,
o 1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
= cywilnego
= 2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
1 i Urzad Stanu Cywilnego z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
' ©) stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
2 3. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego
g 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru
S, stanu cywilnego
N Ewidencja zmian imion Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska.
2. = i nazwisk
1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
Podatek od nieruchomosci 2. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opftatach
3. 0sOb prawnych lokalnych.
Podatek od $rodkow 1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
4. transportu 2. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych
1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
2. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
Podatek rolny, lesny — wymiar lokalnych
5. i windykacja 3. Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
4. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym
5. Ustawa z dnia 17.06.1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji
System finansowo — ksiegowy | 1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
6 (ewidencja naleznoS$ci 2. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
' nie podatkowych i wydatkéw) | 3. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego
- 1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
E Wymiar i windykacja 2. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
7. 3 (podatek od nieruchomoséci lokalnych
S osoby fizyczne) 3. Ustawa z dnia 17.06.1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
R w administracji
8 g Rejestr wydanych Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
) 2 zaswiadczen
9 § Ewidencja tytulow Ustawa z dnia 17.06.1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
' i wykonawczych w administracji
= Rejestr podatnikéw podatku Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b
10 k] dochodowego od fizycznych
' a 0s6b fizycznych, od uméw -
zlecen
eCorpoNet 1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
1 2. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania
' cywilnego
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
12. System ptacowo — kadrowy Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
1. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
Rejestr 0sob ubezpieczonych spotecznych.
13. i sktadek (PLATNIK) 2. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw oraz niektoérych
1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci
Kasa 2. Instrukcja obiegu dokumentow ksiggowych
14. 3. Instrukcja gospodarki kasowej
Budzet 1. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
15. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
2. Ustawa z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci




3. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego

Ewidencja miejscowosci, 1. Ustawa z 17 maja 1979 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
ulic i adresow 2. Rozporzadzenie ministra administracji i cyfryzacji z dnia
16. 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci,
ulic i adresow
§ Gminna ewidencja zabytkow Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece
17. > nad zabytkami
% Rejestr planéw miejscowych Ustawa z 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
E oraz wnioskow przestrzennym
18. E < o ich sporzadzenia
5 X
2 B
§ % Rejestr wydanych decyzji Ustawa z 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
S g 0 ustaleniu lokalizacji przestrzennym
19. g 2 inwestycji celu publicznego
Z £ 0 zngczeniu powiatowym
2 E i gminnym
20 -§ ‘o‘ Ewidencja odtowionych Uchwata Rady Miejskiej w Zawadzkiem w sprawie przyjecia
' s - zwierzat bezdomnych »Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania
2 bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy Zawadzkie”
21 E-_? Rejestr psow ras uznawanych | Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat
) 8 za agresywne
% Ewidencja nieruchomosci Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
& wchodzacych w sktad zasobu
22 gminnego
— Ksiega rejestrowa instytucji Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 dziedzictwa Narodowego
23. g kultury Gminy Zawadzkie w sprawie sposobu prowadzenia i udostgpniania rejestru instytucji
s E kultury
S a Ewidencja obiektow Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych
24, =0 -~ h .
852 otelarskich
E oE Wykaz wydanych zezwolen Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
25. & § o na sprzedaz napojow i przeciwdziataniu alkoholizmowi
&3 alkoholowych
xs Wykaz 0s6b skierowanych Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
26. é w celu objecia leczeniem i przeciwdziataniu alkoholizmowi
odwykowym
Rejestr informacji Zarzadzenie Burmistrza Zawadzkiego w sprawie wprowadzenia zasad
przekazanych do publikacji publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej
w Biuletynie Informacji Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem oraz na stronie internetowej Gminy
27. Publicznej Urzedu Miejskiego | Zawadzkie
w Zawadzkiem oraz na stronie
internetowej Gminy
Zawadzkie
S Rejestr udostgpnienia danych | Zarzadzenie Burmistrza Zawadzkiego w sprawie wprowadzenia
28 % osobowych dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz stosowania
' [ srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone
g przetwarzania danych osobowych
29 Y Ewidencja kart drogowych Zarzadzenie Burmistrza Zawadzkiego w sprawie wprowadzenia
' o do stosowania instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych
§ Ewidencja ludnosci zwana Ustawa dnia 24 wrzesénia 2010 r. o ewidencji ludnosci
30 & rejestrem mieszkancow
' = oraz rejestr zamieszkania
3 cudzoziemcow
31. & Rejestr dowoddw osobistych Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
32 Rejestracja i kwalifikacja Ustawa z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
' wojskowa obrony Rzeczpospolitej Polskiej
Plan §wiadczen rzeczowych 1. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2004 roku
i osobistych w  sprawie  §wiadczen osobistych na rzecz  obrony
33. w czasie pokoju.

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 roku
w sprawie §wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju




34, Zgromadzenia publiczne Ustawa z dnia 5 lipca 1990 r. Prawo o zgromadzeniach
35. Imprezy masowe Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych
Zawiadomienia Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
36 0 organizowaniu imprez dziatalnosci kulturalnej
' kulturalnych lub
rozrywkowych
Wykaz cztonkéw OSP Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
37. kierowanych
na badania lekarskie
38 Rejestr wnioskow o przydziat | Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
' mieszkania mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie kodeksu cywilnego
Ewidencja mieszkan Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
39 komunalnych, lokali mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie kodeksu cywilnego
' socjalnych, pomieszczen
tymczasowych
Zbi6r 0sob objetych Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
40 postepowaniem sgdowym mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie kodeksu cywilnego
' w zakresie zadluzenia
i cZynszowego
41. = Rejestr zamowien publicznych | Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
42 E Zbidr 0so6b, ktérym odcigto Ustawa z 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
' £ dostawe wody i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow
43 2 Rejestr 0sob z orzeczong Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
E eksmisjg do lokalu socjalnego | mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie kodeksu cywilnego
§ Ewidencja zezwolen Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
o na prowadzenie przez w gminach
i przedsigbiorcow dziatalnosci
44, S w zakresie oprozniania
= zbiornikéw bezodptywowych
£ i transportu nieczystosci
2" ciektych
E Ewidencja zezwolen Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
© na prowadzenie przez w gminach
45. E przedsi¢biorcow dziatalnosci
o w zakresie ochrony przed
_g bezdomnymi zwierzetami
% Ewidencja zezwolen Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
= na prowadzenie przez w gminach
S L ) .
= przedsi¢biorcow dziatalnosci
16 &H w zakresie prowadzenia
' schronisk dla bezdomnych
zwierzat, a takze grzebowisk
i spalarni zwlok zwierzgcych
i ich czesci
Rejestr dziatalnosci Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
regulowanej w zakresie w gminach
47. odbierania odpadow
komunalnych
© RSPO Ustawa z 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowe;.
g E'g (rejestr szkot i placowek
48 s g g o$wiatowych)
. 528
7542
49. Rejestr uchwat Rady Miejskiej | Ustawa dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
50 _g go '§ k) Rejestr wnioskow Ustawa dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
' Bl i interpelacji radnych
51. % ° g k) Rejestr klubow radnych Na podstawie Statutu Gminy Zawadzkie
52 H 35 = Zbior aktow prawa Ustawa dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

miejscowego




Ewidencja oséb
zatrudnionych, ktére posiadaja

Ustawa z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

53. 4 é - uprawnienia do dostepu
'é :c:, % do informacji niejawnych
9 c
g I~ -‘E. Ewidencja wystawionych Ustawa z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
S5 % zaswiadczen
54, E % 0 przeprowadzonym szkoleniu
O w zakresie ochrony informacji
niejawnych
Ewidencja 0sob Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
55 = upowaznionych
' E do przetwarzania danych
5 osobowych
“_E Ewidencja zbioréw danych Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
« osobowych przetwarzanych
; w Urzedzie Miejskim
56. 'S w Zawadzkiem, programow
§ zastosowanych do ich
'é przetwarzania oraz miejsca
& ich przetwarzania
57 = Rejestr umow powierzenia Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
' = przetwarzania danych Polityka Bezpieczenstwa Informacji
_*E, Rejestr zakresoOw zadan Polityka Bezpieczenstwa Informacji
= i odpowiedzialno$ci 0sob
58. .E upowaznionych do
< przetwarzania danych
osobowych
Rejestr mieszkancow Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
59 przyjetych w ramach w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw
' wyznaczonych godzin akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych
Rejestr Zarzadzen Burmistrza | Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
60 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
' akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych
= Rejestr skarg i wnioskow 1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
= 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
61 E rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
' o organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
5 2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
-y administracyjnego
= Ksiazka przeprowadzonych 1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2 kontroli zewngtrznych 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
62 = rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
' L organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
‘:; 2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
g administracyjnego
E Rejestr wydawanych 1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
& upowaznien i pelnomocnictw 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
5 rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
63. 8 organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
[ 2. Zarzadzenie Burmistrza Zawadzkiego w sprawie ustalenia
2 jednolitego wzoru upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie
§ Miejskim w Zawadzkiem ze zmianami
64. IS Rejestr uméw i porozumien Ustawa dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
@ Rejestr jednostek gminnych 1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
65 rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
' organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
2. Uchwala Rady Miejskiej w Zawadzkiem w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Zawadzkie ze zmianami
Rejestr poczty urzgdowej Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
66. (program sekretariat, w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow

pocztowa ksigzka nadawcza)

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow




zaktadowych

Rejestr udostgpniania Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
67 informacji publicznej (rejestr | w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
' prowadzony od listopada akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
2012r) zaktadowych
Brakowanie dokumentacji 1. Ustawa z dnia 14. 07. 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
archiwalnej - zbiory i archiwach
archiwalne, rejestry spisow 2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
68. ; L . P .
zdawczo odbiorczych 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych
Rejestr wypadkow przy pracy 1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 - Kodeks pracy
2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
69. 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
Ewidencja zatrudnionych 1. Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
< i zwolnionych pracownikow samorzadowych
< 2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku
? w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
70. N 3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
.E 4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
oS 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
= rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
5 organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
£ Ewidencja wyposazenia 1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy
g pracownikow w odziez 2. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
71. 2 roboczg 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
2 rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
% organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
§ Szkolenie i doskonalenie Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji  dotyczacej
72. N zawodowe 0s6b podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych pracownikéw Urzedu
zatrudnionych Miejskiego w Zawadzkiem
73 Ewidencja przeszkolonych Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy
' z zakresu BHP
Rejestr 0s6b ubezpieczonych 1. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
74 i sktadek (PLATNIK) spotecznych
' 2. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikow i ptatnikow
Rozliczenia czasu pracy, 1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy
ewidencja wyjs¢ stuzbowych, 2. Zarzadzenie  Burmistrza  Zawadzkiego W  sprawie
75. rejestr pracownikow wprowadzenia Instrukcji normujacej zasady i wykonywania
pozostajacych po godzinach pracy w godzinach nadliczbowych w UM w Zawadzkiem
pracy w UM w Zawadzkiem ze zmianami
Ewidencja majatku Urzedu Regulamin Organizacyjny Urz¢du Miejskiego w Zawadzkiem
, z wylaczeniem ewidencji
76. g 25 sprzetu komputerowego,
o R oprogramowania i sieci
% 8L teleinformatycznej
% Z’ kS Zarzadzenie Burmistrza Zawadzkiego w sprawie zasad zamawiania,
g '€ % Ewidencja pieczeci i pieczatek | uzywania, przechowywania oraz likwidacji pieczgci 1 pieczatek
77. nTo o> w Urzedzie Miejskim w Zawadzkiem
Rejestr decyzji na zajecie pasa | Ustawa z dnia 14 czerwca 960 r. Kodeks Postepowania
78. = drogowego Administracyjnego
€58
328 <_% Rejestr decyzji na lokalizacje Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania
% é % w pasi.e drogowym urzadzen Administracyjnego
79. &3S lub obiektow budowlanych
h e niezwigzanych z potrzebami

zarzadzania drogami




Wykaz droég gminnych Rozporzadzenie Ministra infrastruktury w sprawie sposobu numeracji
80 i obiektdéw mostowych i ewidencji drég publicznych, obiektéw mostowych, tuneli,
' przepustow 1 promow oraz rejestru numeréw nadanych drogom,
obiektom mostowym i tunelom.
Rejestr wnioskéw Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
81 dotyczgcych Administracyjnego
' remontu/przebudowy drog
gminnych
v o Rejestr kart informacyjnych Zarzadzenie Burmistrza w sprawie wprowadzenia zasad publikacji
'g S i aktualizacji danych w BIP Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem,
< E" :>’, na stronie internetowej Gminy Zawadzkie
82. R
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