ZARZADZENIE NR Y34V 4015
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

w sprawie zasad i terminéw przekazywania dochoddw przez jednostki budzetowe oraz §rodkéw finansowych
na wydatki jednostek budzetowych Gminy Zawadzkie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r,, poz. 592 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 247 ust. 1 i 2, art. 44 ust. 3, art. 68, art. 69 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U, z2013 r., poz. 885 zpdzn. zm. ),
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Jednostki budzetowe gminy przekazujg pobrane dochody budzetowe na rachunek budzetu gminy,
niezwlocznie po ich otrzymaniu, z wyjatkiem dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadai zleconych jednostce samorzgdu terytorialnego, ktérych termin
przekazania na rachunek budzetu gminy zostal ustalony odrgbnymi ustawami lub innych dochodéw, ktérych termin
przekazania okre$lajg uchwaty Rady Miejskiej.

2. Jednostki budzetowe gminy zobowigzane sg do przekazania w calo$ci pobrane dochody budzetowe z koficem
miesigca oraz kazdego kolejnego kwartalu, a w szczegolnoéci z koncem roku kalendarzowego, W przypadku braku
mozliwosci przekazania dochodow w pelnej wysokos$ci, dochody te nalezy przekaza¢ w terminie 3 nastgpujgcych
po tym terminie dni roboczych.

§ 2. 1. Jednostki budzetowe gminy pokrywaja swoje wydatki ze $rodkéw budzetu gminy.,

2. Niedopuszczalne jest finansowanie wydatkdéw jednostek budzetowych zpobranych przez te jednostki
dochoddédw budzetowych.

3. Przekazanie $rodkéw finansowych na wydatki jednostek budzetowych dokonuje si¢ w formic
elektronicznego przelewu bankowego na rachunek podstawowy jednostki, na podstawie pisemnego wniosku
jednostki budzetowej, stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Jako formg zlozenia wniosku przez jednostkg budzetowsg uznaje si¢ roéwniez e-mail ( skan wniosku ),
przeslany na adres : fn@zawadzkie.pl i sk@zawadzkie.pl

5. Wniosek o przekazanie $rodkéw finansowych nalezy zlozy¢ co najmniej na 4 dni przed planowanym
wydatkiem.

6. Przed przekazaniem $rodkow jednostce budzetowej pracownik Referatu Finansowo - Budzetowego sprawdza
wniosek jednostki o przekazanie $rodkéw na wydatki budzetowe poprzez analiz¢ planéw finansowych jednostki
oraz limitéw $rodkéw na wydatki.

7. Wniosek zawierajgcy btedy formalne lub rachunkowe podlega zwrotowi do jednostki budzetowe;.

8. Po dokonaniu czynno$ci sprawdzajgcych i stwierdzeniu poprawno$ci wniosku, $rodki finansowe na wydatki
zostajg przekazane do jednostki budzetowej na podstawie zatwierdzonego dokumentu ksiggowego (polecenie
ksiggowania),

9. Suma wydatkéw poniesionych przez jednostkg wykazana w sprawozdaniu Rb-28s z wykonania planu
wydatkéw budzetowych w poszczegélnych okresach sprawozdawczych nie moze byé wyzsza niz suma $rodkow
przekazanych z budzetu gminy na wydatki budzetowe w tym okresie.

10. Zwrotu niewykorzystanych Srodkow otrzymanych w danym roku z budzetu gminy na realizacje wydatkow
budzetowych, jednostki budzetowe gminy dokonujg wterminie do dnia 31 grudnia danego roku obrotowego.
Wyjatek stanowia niewykorzystane $rodki pochodzace ze wszystkich rodzajéw dotacji, ktorych termin zwrotu
przez jednostki budzetowe do budzetu gminy nalezy uzgodni¢ kazdorazowo ze Skarbnikiem Gminy lub
Kierownikiem Referatu Finansowo - Budzetowego.

[1. Jednostki budzetowe gminy zwrotu niewykorzystanych $rodkéw dokonujg w formie odrebnego przelewn,
wskazujac w treéci rodzaj operacji oraz klasyfikacje budzetows.
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§ 3. 1. Dotacje celowe z budzetu panstwa po ich otrzymaniu na rachunek budzetu gminy, nalezy przekazywaé
niezwlocznie jednostkom realizujgcym okre§lone zadania.

2. Srodki pochodzgce z Unii Europejskiej po ich otrzymaniu na rachunek budzetu gminy od podmiotu
dotujgcego, nalezy przekazywaé niezwlocznie jednostkom realizujgcym projekt.

3. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z umowy dotyczacej projektu lub innych waznych przyczyn,
na wniosek jednostki budzetowej bgdgcej beneficjentem ostatecznym, dokonuje sig przelewu Srodkéw z budzetu
gminy, w celu prawidlowej realizacji projektu.

4. W przypadku finansowania projektu w postaci wkladu wlasnego $rodki finansowe przekazuje si¢ jednostkom
realizujagcym projekt, na podstawie pisemnego wniosku jednostki budzetowej, po dokonaniu sprawdzenia z planem
wydatkdw przez pracownika Referatu Finansowo - Budzetowego.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych gminy oraz Skarbnikowi
Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T RZ

‘ ,i// .
Mayldsz S acluiski

Id: VIKRT-OIXDN-UHVYH-PRZNA-FWKSG. Przyjety Strona 2



quaczm}( Nl 1 do Zarzgdzenia
l]'.:'} yesadusrnaare /’}\(’5.. ............ .

Bm mistrza Zawadzklego i

7 dnla g I‘HV,} ey \M 4] )’

...........................................

( miejscowos¢, data )

( nazwa jednostki organizacyjnej )
Urzad Miejski
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ZAPOTRZEBOWANIE NA SRODKI FINANSOWE,
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( nazwa placowki )
| Rodzaj wydatku Kwota Termin platnosci

SUMA

Stan rachunku bankowego na dzien XXXX

........................................................

........................................................

( pieczg€ i podpis kierownika jednostki )

..........................................................

( Gtéwny ksiggowy )



