ZARZADZENIE NR 35/XXXV/2025
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

z dnia 3 lutego 2025 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Migjskiego

w Zawadzkiem

Na podstawie art. 33 ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 197/XXX/2020 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 31 stycznia 2020 r. w sprawie

nadania Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Zawadzkiem z p6zn. zm., w zalgczniku nr

1 wprowadza sie nastgpujgce zamiany:

1)

2)

w § 2 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu: ,,3a) Zastgpcy Burmistrza — nalezy przez to
rozumieé Zastgpeg Burmistrza Zawadzkiego;”;

w § 8 wust 2:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) Zastepcy Burmistrza;”,

b) po pkt 1 dodaje sie pkt 1a) w brzmieniu: ,,1a) Sekretarza;”;

3)
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9

po § 8 dodaje si¢ § 8a w brzmieniu: ,,§ 8a. 1. Do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy:
zastgpowanie Burmistrza w razie jego nieobecnogei lub niemoznosci petnienia obowigzkéw,
we wszystkich sprawach gminy;

wykonywanie czynnoéci kierownika urzedu w razie nieobecnosei Burmistrza lub niemoznoéci
pelnienia przez niego obowigzkow, w tym wykonywanie wszelkich czynnoéei z zakresu prawa
pracy w stosunku do pracownikéw urzedu i kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy;
wspomaganie Burmistrza w prowadzeniu biezgcej dziatalnosei gminy;

skladanie o$wiadczen woli wimieniu gminy w granicach udzielonych przez Burmistrza
upowaznien i pelnomocnictw;

pelnienie funkeji kierownika zamawiajgcego, w rozumieniu ustawy - Prawo zaméwien
publicznych;

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej oraz zaswiadczen idokumentéw w zakresie upowaznien udzielonych przez
Burmistrza;

przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw;

wspOlpraca 7 solectwami;

okreslanie zadan merytoryeznych nadzorowanych komorek organizacyjnych urzedu;

10) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad powierzonymi komorkami organizacyjnymi urzedu

oraz jednostkami organizacyjnymi gminy;
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11) udzielanie wywiadéw i informacji dotyczacych gminy, w zakresie ustalonym przez Burmistrza;
12) reprezentowanie gminy podczas uroczystosei i spotkan oficjalnych, w zakresie uzgodnionym
7 Burmistrzem,
13) wykonywanic innych zadah na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.
2. Zastepca Burmistrza sprawuje bezpoéredni nadzér nad pracy:
1) Referatu Ochrony Srodowiska i Rolnictway
2) Referatu Drog Gminnych, Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy;
3) Zespolu Informatykdéw;

4) Centrum Ustug Wspélnych w Zawadzkiem — jednostki organizacyjnej gminy.”;

4) § 10 otrzymuje brzmienie: ,,§ 10. W czasie nieobecnodci Burmistrza zastegpstwo sprawuje Zastgpea

Burmistrza a w razie jego nieobecnogci Sekretarz.”;
5y w § 11 ust. 2 uchyla si¢ pkt 5;
6) w § 31:

a) po ust. 1 dodaje si¢ ust. la w brzmieniu: ,,1a. Zast¢pca Burmistrza podpisuje pisma zwigzane
z zakresem spraw gminy powierzonych do prowadzenia przez Burmistrza.”,

b) ust 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Zastgpca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik podpisuja pisma
pozostajgce w zakresie ich zadan , nie zastrzezone do podpisu Burmistrza.”,

¢) ust 4 otrzymuje brzmienie: ,4. Dokumenty (projekty uchwal i zarzadzen, decyzje
administracyjne, pisma wychodzace i inne) przygotowane w dwoch egzemplarzach przedtozone
do podpisu Burmistrzowi, Zast¢pcy Burmistrza, Sekretarzowi i Skarbnikowi powinny zawiera¢
nazwisko 1 stanowisko shuzbowe pracownika, ktory opracowal dokument oraz bezposredniego
przetozonego, a takze zaopiniowane przez radce prawnego (pieczatka i podpis).”;

7) w § 32 ust 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik oraz
kierownicy urzedu moga wydawaé ustne lub pisemne polecenia stuzbowe w konkretnie okreslonych
sprawach, nakazujace wykonanie okreslonych czynnosci, skierowane do podlegtych shizbowo
pracownikow.”;

8) w § 36 ust 1 otrzymuje brzmienie ,,1. Burmistrz lub Zastgpca Burmistrza przyjmuje strony
w sprawach dotyczacych skarg i wnioskow w kazdy poniedzialek tygodnia w godzinach od 14.00
do 16.00.”.

§ 2. Zmienia si¢ schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem, stanowigcy zatacznik do

zarzgdzenia.

§ 3. Pracownicy Urzedu Micjskiego w Zawadzkiem s3 zobowigzani do zapoznania si¢ ztrescig

zarzgdzenia oraz do jego przestrzegania.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej

urzedu.
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