Archiwum Paistwowe W ()11{111;
‘4‘3-016 OPOLE, ulr,_z_afn'.mv{f:. 3
\el, 77 45 45 536, 77 45 4 075
ml.}[ax 77 45 42 112, s;'r«r_. 11{)‘9,;1%:?15
REGON-00000A182 M. LIAZ LD e
(pieczg€ archiwum parstwowego)

Znak sprawy: ONA.421.64.2014 N1

PROTOKOL. KONTROLI PROBLEMOWEJ /7]
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO O -~ 3

w zakresie post¢gpowania z dokumentacjg dotyczges wywlaszezen

..ul. Debowa 13, 47-120 Zawadzkie

“(nazwa i adres jednosiki organizacyjne))

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2011, Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.).

I. Informacje wstepne

L. Kontrolg przeprowadzil(a) wdniv - 72,05, 2014r. Robert Malinski ...
(imig i nazwisko)
o OCAIWISIA oo, INTCHIWUM Paristwowego
(stanowisko sluzbowe kontrolujgcego)
W PO ........... W UPOWaZDienia do kontroli R S

w obecnodci przedstawiciela jednostki kontrolowanej —— Pani Danuty Szymanowskiej

..Samodzielne stanowisko ds. kadr i archiwizacjiakt

(imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)
2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 27051990 .
Justawa z dnia 8 marca 1990 1. — o samorzqdzie gminnym (Dz. U. 2001, Nr 142, poz. 1591)
(data i pelna nazwa aktu prawnego) T
obecnie kierujenig _  Pan Mieczyslaw Orgacki Burmistrz Zawadzkiego
(imig i nazwisko z okreleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrz¢dnym lub nadzorujgcym jednostkijest — Wojewoda Opolski .

Lol Piastowska 14, 45 - 082 Opole @ @@

(nazwa i adres)

Regulamin Organizacyjny —Zarzqdzenie nr 192/XX1/2011 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 25 listopada
2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem.
(daty i pelne nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci — N
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)
5. Jednostka kontrolowana jest od —
(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie H ia*) - tak, nie®)
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6. Ostatnig kontrolg archiwum pafistwowe przeprowadzito wdniv -~ 28.06.2013r.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach -

przez —

8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie-uzged-
atene z archiwum panstwowym)™)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzgdzeniem  Rozporzqdzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz Instrukcji w sprawie organizacyi i zakresu dzialania archiwow zakladowych

Dz, U. 2011, Nr 14, poz. 67) — zalgcznik nr 1

(datalpelnytytul)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

wykazdw akt oraz Instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
Dz, U. 2011, Nr 14, poz. 67) — 20lGCZNIKN 2 . . oo
(data i pelny tytul)
¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
Jykazow aki oraz Instrukeyi w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) — zalgcznik nr 6 I
(data i pelny tytul) cmmmm—

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne

(nazwa, data i I normatywu)

11. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno- archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego
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2. .LPrawo__pierwokupu, . wywlaszczenia” 1983 teczka _zawiera: Zawiadomienic o wszczeciy
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W _zwiqzku_z_tym, ze akta nie zostaly przekazane do_archiwum _zakladowego Urzedu Micjskiego

2. Zbior dokumentacji**)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii Awilosei 006 . ...wmbzlat 0 1991-1999

b) dokumentacija odziedziczona po: Urzedzie Miasta i Gminy w Zawadzkiem

- aktowa:
kategorii Awilosei 012 ..mbzlat o 1979-1990 e

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: Na_stanowisku_pracy. przechowywany. jest zbior

c) dokumentacja zdeponowana /obea/, Gak wpunkeie lL2b) | =,

3. Zbiér dokumentacji obgjmuje ogblem  0,/8  mb

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzednie;j
kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé¢ podstawe prawng
przejecia) ¢ 1.1 Rozporzqazenia Ministrg Kuitury z dnig 16,09.2002 roku w sprawie postepowania

.z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifitkowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwdw paristwowych (Dz. U, 2002, Nr 167, poz.1375)
obejmujg 042  ombyzlat o d979-1900
6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosdci uklad akt, kwalifikacja do kategorii

archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materiatéw archiwalnych)
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7. dokumentacja w archiwum zakladowym byla porzadkowanaw e T
po zasiggnig¢ciu opinii archiwum panstwowego — tale-nie*)przez: —

w sposob (prawidlowy, nieprawidlowy)™) e T ee——

8. Ocena prawidlowosci zewidencjonowania dokumentacji wywlaszczeniowej

.................................................................................................................................................

13. Inne ustalenia kontroli (min. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie)
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III. Zalecenia wynikajgee z ustalei biezacej kontroli zostang przekazane odr¢gbnym pismem.

Ldeawda., 2% Afaéuawf/ @ow ‘[UL

“kierownik kontrolowanej jédnostki) (archiw |Stq z dowy)
i

Zalgczniki: -

Protokdl sporzgdzono w 2 egz.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr2 - AP w Opolu

*) niepotrzebne skregli¢
#%) wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danych

(Prapm\\"idmncy konlmlq)



