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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawnq przeprowadzema kontroli stanOW| art. 21 ust, 21 art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 tipca 1983 1. ¢ narodowym

zasob|e archlwa[nym larchnwach (Dz U z 2020+, poz. 164z pozn z,m.).

Informacje o jednostce kontrotowanej

Urzqd MIEJSkI W, Zawadzklern

Nazwa Jednostkl kontrolowaﬂe;

u[ De;bowa 13 46 120 Zawadzkle

Adres ;ednostkl kontroiowane;

lnformaqe 0 przeprowadzone; kOﬂtFOlE

Kontrole przeprowadzat

Robert Maimskl

imle i nazwnsko kontrolera

Data kontroh

2023 05-11

Data rUZpoczeua kontrols

starszy archiwista -

Stanow;sko stuzbowe kontroEera

2023 05-11

Data zakanczema kantrotl

6514

ldéntyf.ill.(.ator N
systemowy
j 000531080000 -
00
. REGON KRS
j 29 2023 2023 05 -04

Nr upowaznlema do
kontroli

Data wystawmma
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroti

Kentrola archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem w przedmiocie przestrzegania przepisow o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w zakresie prawidtowoéci postepowania z materiatami archiwalnymi
- wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w
podmiocie, w tym rowniez warunki przechowywania i stan zabezpieczenia materiatéw archiwalnych obejmujacych akta
stanu cywilnego wytworzonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywﬂnegc (t Jedn Dz U z 2021 poz 709 z pozn zm)

Zakres i przedmlot kontroll
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W trakcie kontroli, szczegdlng uwage zwrécono na zasady i tryb przekazywania dokumeniacji w tym materialéw
archiwalnych do archiwum zakiadowego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem oraz kwalifikacje i klasyfikacje akt. Dokonano
réwniez sprawdzenia warunkdw przechowywania dokumentacji, jej stanu fizycznego oraz Srodkéw ewidencyjnych
archiwum zaktadowego.

Ponadto w ramach zabezpieczenia materialdw archiwalnych stanu cywilnego USC w Zawadzkiem, szczeqdlng uwage
zwrécono na prowadzenie ewidencji akt stanu cywilnego przechowywanych w archiwum USC, stan fizyczny akt,
zabezpneczenle materialéw, a takze terminowosd przekazywama akt USC do Archiwum Panstwowego w Opo[u

l}wagl

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Materialy archiwalne przechowywane w archiwum zaidadowym Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem uporzadkowane 53 "
. zgodnie z cbowigzujacymi preepisami, Opisy teczek aktowych s3 prawidiowe | zawierajg wszystkie elementy. Calosc
dokumentacji jest oznakowana prawidtowymi sygnaturami archiwalnymi. Archiwum zakltadowe posiada komplet srodkow
ewidencyjnych, kidre sa prowadzone zgodnie z ohowiazujacymi przepisami. Brakowanie dokumentacji niearchiwalne]
odbywa sie corocznie, na podstawie zgdd udzielonych przez Archiwum Panstwowe w Opolu. Klasyfikacja oraz kwalifikacja '
dokumentacji jest zgodna z jednolitymi rzeczowymi wykazami akt, obowigzujacymi w okresach, w ktérych zostata -
wytworzona. Dokumentacja jest w bardzo dobrym stanie fizycznym, Archiwum zaktadowe speinia warunki prawidtowego '
przechowywania dokumentacji okreslone w instrukeji archiwalnej wprowadzonej rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz Instrukcji w
sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zakfadowych (Dz.U. 2011, Nr 14, poz, 67 z pdzn. zm.) - zatacznik nr 6,

_ Archiwum USC

Kwestie dotyczace dziatalnodéci archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Zawadzkiem nie budza zastrzezef., Akta kat. A

przechowywane w archiwum USC (ksiegi USC i akta zbiorowe) posiadaja komplet ewidencji, Dokumentacja niearchiwalna
. (kat. B) wytwarzana w USC w Zawadzkiem jest zgodnie z przepisami, przekazywana na podstawie potwierdzonych

spisow zdawczo-odbiarczych do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem z prawidiowa klasyfikacja.

Materialy archiwaine, ktdrych okres przechowywania w archiwum USC w Zawadzkiem uptynat sa regularnie
_ przekazywane do Archiwum Panstwowego w Opolu. Akia kat. A przechowywane w archiwum USC w Zawadzkiem sq w
bardzo dobrym stania fizycznym i zabezpieczone sg przed pozarem, kradzieza i dostepem 0sGb nieupowaznionych. .
Archiwum USC speinia warunki prawidtowego przechowywania dokumentacji okredlone w instrukcji archiwalnej
wprowadzone] w/w rozporzgdzeniem,

W trakcie kontroli przeprowadzonej w dniu 11 maja 2023 r. stwierdzono, ze w archiwum zaktadowym Urzedu Miejskiego w
Zawadzkiern przechowywane s3 materiaty archiwalne, dla ktérych uplynat 25-letni okres przechowywania w archiwum
zak{adowym tJ akta kat. A wytworzone w fatach 1990-1998 oraz teczki dowodéw OSObIStyCh od 1952,

Ocena dzmtalnosc: ;ednostkl w zakre5|e objgtym kontrolq, w tym stwmrdzone meprawnd{owosc:

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do Archiwum Pafistwowego w Opolu materiaty archiwaine, ktdrych okres - . 2023-12-31
przechowywania w archiwum zakfadowym Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem uplynat - zgodnie z o
zapisami rozporzadzenia Ministra Kultury | Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015
r. w sprawie klasyfixowania | kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiaidw
archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji nicarchiwalnej (t. jedn. :

Dz.U. 2019, poz. 246).

Opis Termin realizacii
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Opole, dnia 18 maja 2023 1.

7up. BYREKTORA
Arciiwum ?'et’zs:'.\'uwcgn w
ZASTE

Archiwur ‘WSO\ Opolu
i
i

dr slawomir Marchel

Podpis Dyrektora Archiwum PaﬁstWowego w Opolu

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
“w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
_dokumentacje.

- Zatgczniki osc: 0

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.
- egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Opolu







