ZARZADZENIE NR €8x WL ?
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

2 dnia .6 Wndtomeas 20031

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Zawadzkiem

Na podstawie art. 33 ust. 112 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 197/XXX/2020 Burmistrza Zawadzkiego zdnia 31 stycznia 2020 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem z pézn. zm.,
w zatgczniku nr 1, w § 17 ust 6 otrzymuje brzmienie: ,,6. Do zadan realizowanych w zakresie obrony
cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego nalezg w szczegdlnosci:

1) w zakresie obrony cywilnej:

a)

b)

©)
d)

g)

h)

i)
)
k)
D

planowanie i realizowanie przedsigwzigé w zakresie ochrony przed skutkami dziatan zbrojnych
w odniesieniu do ludnosci i1 zaktadow pracy (w tym Urzedu) oraz do urzadzen uzytecznosci
publicznej oraz débr kultury,

opracowanie projektow aktow prawa miejscowego dotyczacych obrony cywilnej oraz
przygotowywanie zarzadzen i wytycznych Burmistrza dotyczacych wykonywania zadan obrony
cywilnej przez wyznaczone podmioty na terenie gminy,

opracowanie planu obrony cywilnej i planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego,
ich realizowanie i1 aktualizowanie,

wykonywanie zadan zwigzanych z formowaniem, organizowaniem i prowadzeniem szkolenia
organéw kierowania,

organizowanie i nadzorowanie bazy magazynowej obrony cywilnej oraz planowanie
i realizowanie zadan dotyczacych logistycznego zabezpieczenia dzialan obrony cywilnej poprzez
zaopatrzenie w sprzet, umundurowanie i inne niezbedne $rodki,

gromadzenie i przechowywanie indywidualnych $rodkéw ochronnych wykorzystywanych
w obronie cywilnej,

organizowanie wspotdziatania uczestnikdw przedsiewzigé w zakresie obrony cywilnej w gminie
poprzez ustalanie zadan instytucjom, podmiotom gospodarczym 1 innym jednostkom
organizacyjnym dzialajacym na terenie gminy w zakresie:

- przygotowywania i organizowania ewakuacji (przyj¢cia) ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

- planowania i zapewnienia $rodkdéw transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy
przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuacji ludnosci,

- planowania i zapewnienia ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktow
zywnosciowych i1 pasz, a takze uje¢ i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,
- planowania i zapewnienia ochrony medycznej poszkodowanym w wyniku masowego
zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci oraz przygotowania podmiotéw leczniczych do niesienia tej
pomocy,

wprowadzenie i zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu alarmowania i ostrzegania mieszkancow,

wykrywanie zagrozen i stwarzanie warunkoéw do ostrzegania i alarmowania ludnosci,
uczestniczenie w ewakuacji ludnosci,

organizowanie i prowadzenie akcji ratunkowych, udzielanie pierwszej pomocy poszkodowanym,
organizowanie pomieszczen i zaopatrzenia dla poszkodowanej ludnosci,

m) zaopatrywanie ludnosci w sprzet i srodki ochrony indywidualne;,

n)
0)

prowadzenie likwidacji skazen,
udzielanie doraznej pomocy w grzebaniu zmartych,
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p) upowszechnianie wiedzy i informacji w zakresie obrony cywilnej,

q) wspieranie dziatan zwigzanych z mobilizacyjnym rozwinigciem sit zbrojnych i likwidacja
skutkow sytuacji nadzwyczajnych,

r) gromadzenie informacji o przygotowanych schronach i miejscach do ukrycia dla ludnosci oraz
utrzymywanie ich w gotowosci do uzycia,

s) systematyczne szkolenie kadry kierowniczej i samorzgdowej w zakresie obrony cywilnej,

t) prowadzenie ewidencji oséb wyznaczonych do petnienia stuzby w obronie cywilne;,

u) prowadzenie rozliczen finansowych i wydatkdw na zadania w zakresie obrony cywilnej,

v) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

2) w zakresie zadan obronnych:

a) realizowanie zadan dotyczacych obronno$ci panstwa nalezgcych do Burmistrza, wynikajacych
z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny,

b) podejmowanie czynnosci nalezacych do Burmistrza i dotyczacych stawiennictwa osoéb do
kwalifikacji wojskowej, w szczegdlnosci dotyczacych: sprawdzenia tozsamosci, prowadzenia
listy stawiennictwa, naktadania grzywny w celu przymuszenia albo zarzgdzania przymusowego
doprowadzenia przez Policje do kwalifikacji wojskowej, wyznaczenia miejsca i terminu
stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej 0sob, ktére w okresie od dnia ogltoszenia kwalifikacji
wojskowej do dnia jej rozpoczecia zmienilty miejsce pobytu stalego albo pobytu czasowego
trwajacego ponad 3 miesigce i innych czynnosci administracyjnych wynikajgcych z przepiséw
prawa, wzgledem niestawienia si¢ 0s6b do wykonywania §wiadczenia osobistego,

c) prowadzenie rejestracji na potrzeby ewidencji wojskowej oraz kwalifikacji wojskowej 0sob
objetych rejestracja,

d) realizowanie spraw zwigzanych z wojskowym obowigzkiem meldunkowym oraz umieszczaniem
obwieszczenia o powolaniu 0s6b do czynnej stuzby wojskowej,

e) przygotowanie do wydania przez Burmistrza decyzji administracyjnych o przeznaczeniu
nieruchomosci lub rzeczy ruchomych na cele $wiadczen rzeczowych, w tym planowanych do
wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

f) prowadzenie ewidencji rzeczy ruchomych i nieruchomosci, ktére mogg sta¢ si¢ przydanym
$wiadczeniem rzeczowym, oraz udzielanie informacji o ich stanie na zgdanie wojskowych
komendantdw uzupelnien i innych wlasciwych organdéw obrony cywilne;j,

g) w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny wykonywanie $wiadczen rzeczowych,
polegajacych na oddaniu posiadanych nieruchomosci i rzeczy ruchomych do uzywania przez Sity
Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej lub jednostkom organizacyjnym wykonujacym zadania na
potrzeby obrony panstwa,

h) realizowanie zadan zwigzanych z nakladaniem przez Burmistrza obowigzku $wiadczen
osobistych i rzeczowych na podstawie doraznie zgloszonych wnioskéw przez organy
i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, a w szczegdlnych sytuacjach réwniez
w drodze obwieszczenia lub w inny sposob,

i) wspotdziatanie z organami wojskowymi w sferze administrowania rezerwami osobowymi,

j) realizowanie zadan zwigzanych z dorgczaniem kart powotania zolnierzom rezerwy w trybie akcji
kurierskiej,

k) organizowanie systemu dorgczania kart powotania (w ramach akcji kurierskiej) do odbycia
¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do
czynnej stuzby wojskowej pelnionej w razie ogltoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

) opracowanie planu akcji kurierskiej, nadzorowanie jego realizacji i aktualizowanie,

m) wydawanie decyzji w sprawie przeznaczenia oso6b do funkcji kuriera,

n) stworzenie warunkéw technicznych i organizacyjnych (staty dyzur) stuzacych zapewnieniu
cigglodci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
ujetych w planie operacyjnym oraz udzielanie informacji o stanie ich realizacji,

0) opracowanie Instrukcji statego dyzuru, jej realizowanie i aktualizowanie,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikow urzedu do obowigzku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
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q)

)
s)

y)

opracowanie Instrukcji Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Zawadzkiego (Host Nation
Suport — Wsparcie przez panstwo — gospodarza) jej realizowanie i aktualizowanie,

ograniczanie przewozu w ramach transportu gminnego ze wzgledu na potrzeby obronnosci,
naktadanie na obywateli obowigzkow w ramach przygotowania 0oséb i mienia, infrastruktury
technicznej i gospodarczej, wiasnych ujgé wody pitnej i srodkéw spozywcezych, utrzymania
indywidualnych $rodkéw ochrony oraz pomieszczen ochronnych oraz innych przedsiewzied
majacych na celu ochron¢ wiasnego zycia, zdrowia i mienia oraz udzielanie pomocy
poszkodowanym,

opracowanie Regulaminu gléwnego stanowiska kierowania z wyznaczeniem miejsca
zastepczego, jego realizowanie 1 aktualizowanie,

opracowanie Regulaminu przeniesienia glownego stanowiska kierowania do miejsca
zastepczego, jego realizowanie i aktualizowanie,

przygotowanie glownego stanowiska kierowania w urzedzie oraz w miejscu zapasowym, po
uzgodnieniu z wlasciwym wojewoda,

opracowanie Planu przygotowania podmiotéw leczniczych gminy Zawadzkie na potrzeby
obronne panstwa, jego realizowanie i aktualizowanie,

opracowanie Planu operacyjnego funkcjonowania gminy Zawadzkie, jego realizowanie
i aktualizowanie,

opracowanie Planu zastepczych miejsc szpitalnych, jego realizowanie 1 aktualizowanie,

za) realizowanie zadan dotyczacych przygotowania drég gminnych na potrzeby obronne (jesli

zostaty wskazane w wykazie droég o znaczeniu obronnym),

zb) przygotowanie i korzystanie z systemow lacznosci na potrzeby obronne,

zc) uczestniczenie w szkoleniach obronnych prowadzonych przez jednostki nadrzgdne,

zd) przygotowanie ludnosci i warunkow jej ochrony na wypadek wojny,

ze) organizowanie i przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym,

zf) wspotdziatanie w przygotowaniu do realizacji zadan wynikajacych z obowiazkéw panstwa -
gospodarza, realizowanych na rzecz wojsk sojuszniczych,

zg) przygotowywanie decyzji dotyczacych zajecia budynkéw, pomieszczen i terenéw - celem
przejsciowego zakwaterowania sit zbrojnych,

zh) planowanie potrzeb finansowych na zadania obronne oraz nadzér nad ich wlasciwym
wydatkowaniem,

zi) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,

zj) przygotowywanie decyzji o uznaniu osoby za zolnierza samotnego lub pozostajacego na
wylgcznym utrzymaniu cztonkdéw rodziny,

zK) wykonywanie innych zadan, w tym $wiadczen szczegdlnych na potrzeby obrony panstwa na
podstawie ustawy o obronie ojczyzny;

3) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a)
b)

c)

d)

monitorowanie, reagowanie i usuwanie skutkoéw zagrozen na terenie gminy,
petnienie calodobowego dyzuru wcelu zapewnienia przeptywu informacji, na potrzeby
zarzadzania kryzysowego,
zapewnienie wspotdziatania wszystkich jednostek organizacyjnych na terenie gminy w zakresie
zapobiegania kleskom zywiolowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom $rodowiska oraz
zwalczania i usuwania ich skutkéw,
wspoltdziatanie z Panistwows Straza Pozarna, Policja, Sitami Zbrojnymi RP i innymi podmiotami
zarzadzania i reagowania kryzysowego w zakresie:

- wymiany informacji o zagrozeniach,

- koordynacji dziatan ratowniczych, .

- informowania ludnosci o zdarzeniach,

- kierowania i koordynacji ewakuacjg ludnosci z terendw dotknigtych kleska lub zagrozonych,

- likwidacji i usuwania skutkow zagrozen na zasadach okreslonych w ustawach,
przygotowywanie ~ warunkow umozliwiajacych  koordynowanie dzialan zwiazanych
z udzielaniem pomocy humanitarne;j,
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i)
)
k)
D

gromadzenie i1 przetwarzanie informacji o mozliwych do uzycia sitach i srodkach w sytuacjach
kryzysowych, w czasie standéw nadzwyczajnych i w czasie wojny,

opracowywanie procedur na wypadek zagrozen,

wspotdziatanie w zwalczaniu klesk zywiolowych i zagrozen srodowiska, oraz usuwanie ich
skutkow,

przygotowywanie plandw reagowania kryzysowego, ich realizowanie i aktualizowanie,
opracowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego, jego realizowanie i aktualizowanie,
opracowanie Planu operacyjnego ochrony przed powodzig, jego realizowanie i aktualizowanie,
opracowanie Planu dystrybucji tabletek jodowych, nadzorowanie prawidtowego procesu
realizacji 1 aktualizowanie,

m) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdéw z zakresu reagowania na potencjalne

zagrozenia,

prowadzenie ewidencji maszyn i pojazdodw, niezbednych do wykorzystania w czasie zagrozenia
oraz jej aktualizowanie,

utrzymywanie zasobéw niezbgdnych do wykonania zadan ujetych w planie zarzadzania
kryzysowego,

utrzymywanie baz danych niezbednych w procesie zarzgdzania kryzysowego,

przygotowanie rozwigzan na wypadek zniszczenia lub zakldcenia funkcjonowania infrastruktury
krytycznej,

organizowanie spotkan Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz posiedzen zespotu
w sytuacjach kryzysowych,

calodobowe alarmowanie czlonkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
w sytuacjach kryzysowych i zapewnienie calodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu
informacji oraz dokumentowania prowadzonych czynnosci,

wspoétdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji publicznej,
nadzorowanie prawidtowego i skutecznego funkcjonowania systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania ludnosci,

wspOlpracowanie z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,

W) pomaganie w przywracaniu i utrzymaniu porzadku w strefach dotknietych kleskami,

X)
y)
z)

pomaganie w budowie i odbudowie awaryjnych uje¢ wody pitnej,

wspdtdzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,
przygotowanie i zapewnienie sprawnego dziatania systemu powszechnego ostrzegania,
alarmowania oraz tgcznosci i systemu wykrywania skazen,

za) przeprowadzanie treningéw i ¢wiczen systemow wykrywania i alarmowania,

zb) prowadzenie i aktualizowanie bazy danych sit i Srodkéw ,,Arcus 20057,

zc) organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia
1 zdrowia ludzi,

zd) realizowanie innych zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego i stanu kleski zywiotowe;j,
wynikajacych z przepisow obowigzujacych ustaw;

4)
S)

6)
7)

8)
9

10)
11)

realizowanie zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z funkcjonowaniem i wyposazaniem Ochotniczych Strazy Pozarnych;

planowanie i racjonalne wydatkowanie $rodkow finansowych na cele Ochotniczych Strazy
Pozarnych, w tym na wyplate ekwiwalentéw dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych;
wspoldziatanie z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej i Ochotniczych Strazy Pozarnych;
nadzorowanie uzytkowania obiektéw straznic OSP oraz prowadzenie ksigg obiektow
1 administrowanie powierzonym majatkiem;

realizowanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem pozarowym wynikajgcych z Instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego dla urzedu oraz jej aktualizowanie;

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne przy wspoldziataniu z Zespotem Informatykow;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych oraz szacowanie ryzyka;
sprawowanie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegdlnosci przeprowadzanie kontroli okresowej;
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12) wykonywanie czynnosci administracyjnych zwigzanych z organizowaniem na terenie gminy
zgromadzen publicznych, przygotowywanie decyzji o zakazie zgromadzenia publicznego oraz
innych zadan wynikajacych z ustawy z dni 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach;

13) przygotowanie zezwolen na organizowanie imprez masowych, imprez artystycznych,
rozrywkowych oraz nadzor nad ewidencja zgtoszen i innych zadan wynikajacych z ustawy, z dnia
20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych.

§ 2. Pracownicy urzedu sg zobowiagzani do zapoznania si¢ z trescia zarzadzenia oraz do jego
przestrzegania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

SEKRETARZ GMINY

q \
Violarsmntn }\.*{m%i'ﬂ

Id: 928743E7-BFF1-23E23-B3ES5-5SEBBDDO1C80A. Pr]¥j¢ty Strona 5




