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PROTOKOL

z kontroli prawidlowosci prowadzenia rejestru wyborcéw przez Urzad Miejski w Zawadzkiem

L INFORMACJE PODSTAWOWE
Nazwa podmiotu kontrolowanego: Urzad Miejski w Zawadzkiem
Adres podmiotu: ul. Debowa 13, 47-120 Zawadzkie

Podstawa prawna podjecia kontroli: art. 167 § 1 pkt 1 oraz 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. —
Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1319, z 2021 r. poz. 1834 i 2054 oraz z 2022 r. poz. 655) oraz
§ 2 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r.
w sprawie zapewnienia Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwigzanych z nadzorem
nad prowadzeniem rejestru wyborcOw i sporzadzaniem spiséw wyborcéw (Dz. U. z 2011 r. poz. 943

oraz Dz. U. 22019 r. poz. 12)

Komoérka organizacyjna podlegajaca kontroli: Urzad Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich i
Zarzadzania Kryzysowego

Kontrolowang jednostke reprezentowala: Beata Buczek — Zastgpca USCSO

Liczba pracownikéw zajmujacych si¢ prowadzeniem i aktualizacja rejestru wyborcow w gminie:

1 osoba
Data przeprowadzenia kontroli: 25 maja 2022 r.

Kontrol¢ przeprowadzila: Agnieszka Mikucka, Glowny Specjalista w Krajowym Biurze Wyborczym

Delegaturze w Opolu

Dzialajac na podstawie upowaznienia: o sygnaturze DOP-0812-2-83/19, z dnia 21 stycznia 2019 r.,

do kontroli spiséw oraz rejestrow wyborcow prowadzonych przez gminy wojewodztwa opolskiego

Przedmiot kontroli: Prawidtowo$é prowadzenia rejestru wyborcéw zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, a takze Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych

i Administracji w sprawie rejestru wyborcdw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska



innym pafistwom czlonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze z dnia 27 lipca
2011 r.

II. USTALENIA KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono co nast¢puje:

- pomieszczenie w Urzgdzie, w ktérym zgromadzone sa dokumenty rejestru wyborcdw znajduje si¢ na
pietrze budynku. Pomieszczenie zostato odpowiednio zabezpieczone poprzez zainstalowanie alarmu

oraz okratowania w oknach;

- na stanowisku pracy znajduja si¢ niezbgdne akty prawne regulujgce kwestie prowadzenia rejestru
wyborcow i sporzadzania spisow oraz wyjasnienia i wytyczne Pafstwowej Komisji Wyborcze;j,

przekazywane przez Krajowe Biuro Wyborcze Delegature w Opolu, dotyczace rejestru wyborcow;

- czas pracy poswigcony na prowadzenie i aktualizacje rejestru wyborcow (w aplikacji wspomagajace;j,

module CRID, wspoélpraca z gminami, wspdlpraca z interesantami) wynosi okoto godziny tygodniowo;

- rejestr wyborcow Gminy, prowadzony jest zgodnie z przepisami Kodeksu wyborczego regulujacymi
przedmiotowa kwesti¢ oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polskag innym panstwom
czlonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze z dnia 27 lipca 2011 r., w systemie
informatycznym SELWIN. Pomocniczo, w zakresie prowadzenia rejestru wyborcOw oraz
przekazywania okresowych informacji o liczbie wyborcow objetych rejestrem, wykorzystywany jest
réwniez program informatyczny udostgpniony przez Krajowe Biuro Wyborcze — Wsparcie Organéw

Wyborczych (WOW), w tym aplikacja Centralnego Rejestru Informacji Dodatkowych (CRID);

- system informatyczny posiada funkcjonalno$¢ generowania zestawien typdw informacji dodatkowych,
pomocnych przy sporzadzaniu meldunku kwartalnego. System umozliwia ponadto generowanie
statystyk liczby mieszkaficdw oraz wyborcow, w rozbiciu na okregi wyborcze oraz obwody glosowania,
ktore to zestawienia generowane sa przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie rejestru wyborcow
kazdorazowo przed sporzadzeniem okresowej informacji o liczbie wyborcéw (meldunku kwartalnego)
przekazywanej Panstwowej Komisji Wyborczej, za posrednictwem Krajowego Biura Wyborczego.
Wydruki z systemu SELWIN poréwnywane sa kazdorazowo, z wydrukami z systemu WOW (modut
CRID) oraz dokumentami zréodlowymi stanowiacymi podstawe zalozenia informacji dodatkowe;.
Dokumenty, na podstawie ktérych zostal sporzadzony meldunek kwartalny, sg takze odpowiednio

gromadzone i przechowywane;



- rejestr wyborcow Gminy Zawadzkie prowadzony jest w sposéb rzetelny i prawidlowy, staranny i
przejrzysty. Dokumentacja dotyczaca wpisania wyborcy na zlozony przez niego wniosek, zawiera
komplet wymaganych dokumentéw zrédtowych (wniosek oraz pisemna deklaracj¢ wyborcy, ksero
dowodu osobistego, a takze decyzje o wpisaniu do RW gm. Zawadzkie i zawiadomienie gminy rewersu
o wpisaniu do RW), w tym notatke stuzbowa o dokonanej przed wydaniem decyzji weryfikacji, czy
osoba wnoszgca wniosek o wpisanie do rejestru wyborcow spelnia warunek stalego zamieszkania na
terenie gminy, o ktérym mowa w art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego lub dokumenty potwierdzajace fakt
stalego zamieszkiwania na terenie gminy. Wewnetrzna kontrola przed dopisaniem wnioskodawcy do
rejestru wyborcdw gminy Zawadzkie przeprowadzana jest w oparciu o wywiad srodowiskowy wsrod

sasiadow/ soltysow;

- informacje o skre$leniu wyborcy z rejestru wprowadzane sa niezwlocznie po uprzednim otrzymaniu
stosownego zawiadomienia o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcéw innej gminy lub otrzymaniu
zawiadomienia sadowego o pozbawieniu wyborcy prawa wybierania. Wszystkie przesylane w zwigzku
z poszczegdlnymi akcjami wyborczymi zawiadomienia sadu o ubezwlasnowolnieniu, przechowywane

sg kompleksowo wraz z dokumentami Zrédtowymi;

- dokumentacja rejestru wyborcoOw prowadzona jest zgodnie z zaleceniami Dyrektora Krajowego Biura
Wyborczego Delegatury w Opolu z dnia 4 listopada 2019 r. (sygn. DOP-422-8/19) dotyczacymi

prawidtowego prowadzenia rejestru wyborcow;

- dokumentacja bedaca podstawa zalozenia informacji o wpisaniu lub skresleniu wyborcy
z rejestru wyborcdw, prowadzona jest w sposéb bardzo staranny, przejrzysty, w osobnych
segregatorach, zawierajgcych komplet dokumentéw Zrodlowych stanowigcych podstawe do zatozenia
informacji o wpisaniu lub skresleniu wyborcy z rejestru wyborcow. Teczki prowadzone sa w podziale
na informacje o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow (karty zielone Z2A - chronologicznie) oraz o
skres§leniu wyborcy z rejestru wyborcow (karty rézowe, w podziale na typ informacji R41 -

alfabetycznie, R42 - chronologicznie), a takze zbior przejsciowy (archiwum);

- informacje dodatkowe wymagajace przeniesienia do zbioru przejsciowego, przenoszone oraz
przechowywane sg kompleksowo (wnioski wraz z dokumentami do nich dotaczonymi, decyzjami
i zawiadomieniami). Dodatkowo oznaczone sa datg oraz przyczyng wylaczenia do zbioru
przejsciowego, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie
rejestru wyborcOw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska innym pafstwom
cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze z dnia 27 lipca 2011 r. Dokumenty
stanowigce podstawe zatozenia informacji dodatkowej wylaczone do odrgbnego zbioru przejsciowego,
przechowywane sa przez okres roku od daty ich wylaczenia, a po uptywie tego terminu przekazywane

do archiwum zakladowego;




- zawiadomienia o zaistniatych zmianach wyborcow w gminie przesylane sa do gminy rewersu za

posrednictwem portalu PIA, poczty elektronicznej oraz poczty tradycyjne;j;

- skrzynka RW, na ktorg przesylane sa przez Krajowe Biuro Wyborcze Delegature w Opolu, biezace
informacje oraz wyjasnienia dotyczace kwestii prowadzenia rejestru wyborcéw oraz sporzadzania

spisbw wyborcoéw, sprawdzana jest systematycznie.

III. ZALECENIA POKONTOROLNE

Przeprowadzone czynno$ci kontrolne, nie wykazaly naruszenia przepisow prawa w zakresie

prawidlowosci prowadzenia rejestru wyborcow, co skutkuje brakiem zalecen pokontrolnych.

IV. INFORMACJE KONCOWE

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w

Zawadzkiem.
N - .9~
Protokot doreczono kierownikowi podmiotu kontrolowanego w dniu ..... T O O 2. 2‘9 2 1/

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego, po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu kontroli, przystuguje
w terminie 7 dni od otrzymania protokolu prawo zgloszenia — przed podpisaniem protokotu —
umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalen zawartych w protokole lub prawo odmowy podpisania

protokotu. Zastrzezenia lub odmowa (z podaniem przyczyny) powinny zosta¢ ztozone na pismie.

Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawia sig

kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

(podpis osoby kontrolujace;j)

26, MAL 2022

(podpig’kierownika podmiotu kontrolujacego)

(77 454 37 21)



