Zawadzkie, dnia 2022-05-02
AU.032.1.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

na $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w gminie Zawadzkie w okresie od 16.05.2022 r.
do 31.12.2023 r.
1. Zamawiajacy:

Gmina Zawadzkie

Debowa 13

47-120 Zawadzkie

fax: 774623175

administracja@zawadzkie.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie uslug audytu wewnetrznego, o ktorym mowa
w art. 272 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2.1 Szczegodtowy przedmiot zamowienia obejmuje:
1) opracowanie planu audytu;

2) przeprowadzenie wg. ww. planu audytow wewngtrznych w okresie 16.05.2022 r.
do 31.12.2023 r. Plan audytu wymaga kazdorazowego zatwierdzenia
przez Burmistrza Zawadzkiego;

3) sprawozdania z realizacji planu audytu za dany rok i kazdego =zadania
audytowego.

4) $wiadczenie ustug w siedzibie Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie co najmniej 2 razy
w tygodniu. Swiadczenie ustug musi si¢ miesci¢ w ramach czasowych pracy Urzedu
Miejskiego w Zawadzkiem.

2.2  Wykonanie zadan audytowych bedzie realizowane wedtug standardow okreslonych
w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. bedzie o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) w szczegdlnosci obejmowac bedzie:

1) opracowanie planu audytu na rok 2022-2023;

2) terminowe sporzadzanie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych zadan audytowych;
3) opracowanie propozycji zalecen po audytowych oraz monitorowanie ich realizacji;

4) identyfikowanie obszarow potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

5) analiza funkcjonowania proceséw oraz doradztwo w zakresie ich usprawniania;

6) przeprowadzenie zadan audytowych zgodnie z planem audytu na rok 2022 oraz 2023;

7) przygotowanie sprawozdan z wykonania audytu za dany rok i kazdego zadania
audytowego.

2.3 Ustugodawca, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,
moze by¢:
1) osoba fizyczna, spetniajagca warunki okreslone w art. 286 ustawy 0 finansach
publicznych;

2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spetiajaca warunki okreslone
w art. 286 ustawy o finansach publicznych;

3) spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktdéra zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy
o finansach publicznych.
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9.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 16.05.2022 r. do 31.12.2023 r.

Miejscem realizacji zamowienia jest Urzad Miejski w Zawadzkiem oraz jednostki
organizacyjne gminy Zawadzkie:

1) Publiczna Szkota Podstawowa w Zawadzkiem;

2) Publiczna Szkota Podstawowa Zedowicach;

3) Publiczna Szkota Podstawowa w Kielczy;

4) Przedszkole Publiczne Nr 2 z Oddziatem Integracyjnym w Zawadzkiem;
5) Przedszkole Publiczne Nr 3 w Zawadzkiem;

6) Przedszkole Publiczne w Zedowicach;

7) Przedszkole Publiczne w Kielczy;

8) Ztobek Publiczny w Zawadzkiem;

9) Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawadzkiem;

10) Biblioteka i Kultura w Zawadzkiem — Instytucja kultury posiadajagca osobowo$é
prawna.

Kryterium oceny ofert jest cena — 100%.

Warunki ptatnosci — 14 dni od daty przedstawienia poprawnie wystawionej faktury.

Istotne warunki zamowienia:

1) posiadanie kwalifikacji do sporzadzenia audytu — zgodnie z art. 286 ustawy o finansach
publicznych;

2) posiadanie doswiadczenia w wykonywaniu podobnych ustug, tj.: wykonanie w ostatnich
3 latach poprzedzajacych date sktadania ofert lub jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie - co najmniej 3 zadan audytowych w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewnegtrznego na podstawie ustawy
o finansach publicznych;

3) ocena spehienia warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia
/nie spelnia na podstawie: wypelnionego wykazu ustug (stanowi zalgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego) 1 zalaczonych referencji/poswiadczen
potwierdzajacych, iz ustugi te zostaly wykonane w sposob nalezyty.

Ztozona oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1) wypeliony formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego;

2) oswiadczenie Ustugodawcy o spelnieniu warunkow z art. 286 ustawy w zakresie
posiadanego obywatelstwa, zdolnosci do czynnosci prawnych i niekaralnosci;

3) os$wiadczenie potwierdzajace posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, Wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego;

4) wykaz wykonanych audytow wewnetrznych w ostatnich 3 latach wraz z referencjami
lub poswiadczeniami wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Pozostate informacje:

1) postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

2)

(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdézn. zm.), gdyz warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty 130.000 ztotych;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treSci niniejszego zaproszenia do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bgda mogly miec¢ istotny wptyw na tres¢ sktadanych
ofert, zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert. Dokonane zmiany zostang
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego, w miejscu gdzie wczesniej zostato
zamieszczone niniejsze zapytanie;



3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy zastrzega Sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania uzasadnienia, a takze pozostawienia postegpowania bez wyboru oferty;

oferty nie zawierajagce wymaganego kompletu dokumentéw nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy nie przewiduje procedury wzywania oferentow do uzupetniania brakujacych
dokumentow;

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ ewentualnego udzielenia zaméwienia uzupehiajacego
o wysoko$ci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie,
w przypadku gdy zamowienie to podlega na powtdrzeniu tego samego rodzaju czynnosci;
informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej] w miejscu, w ktorym zamieszczone zostalo zapytanie ofertowe oraz
przekazana oferentom, ktorzy ztozyli oferty w jeden ze wskazanych sposobow: droga
elektroniczng, za pomocg fax lub poczta;

7) w trakcie postgpowania wszelkie zapytania i informacje zamawiajacy i wykonawcy

przekazuja sobie droga elektroniczng. Odpowiedzi na zapytania zostang zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajacego, w miejscu gdzie zostalo zamieszczone zapytanie
ofertowe. Adres zamawiajacego: Urzad Miejski w Zawadzkiem, 47-120 Zawadzkie,
ul. Debowa 13.

10. Sposob, miejsce i termin sktadania ofert:

1) oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej i przesta¢ na adres Urzad Miejski
w Zawadzkiem, 47-120 Zawadzkie, ul. Debowa 13 lub skan podpisanej oferty
na adres e-mail: administracja@zawdzkie.pl, lub za posrednictwem platformy
ePUAP;

2) termin sktadania ofert uptywa dnia 12 maja 2022 r. o godz. 10.00. Oferty ztozone po
tym terminie nie bedg rozpatrywane;

3) do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zalgczniki i oswiadczenia, o ktorych
mowa w pkt. 8 niniejszego zapytania ofertowego.
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Zatgeznik nr 1
do zapytania ofertowego

Pieczatka firmowa Ustugodawcy ( miejscowos¢, data )

FORMULARZ OFERTOWY USLUGODAWCY

Dane dotyczgce Ustugodawcy:

AN T =TT o

W odpowiedzi na skierowane zaproszenie do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia, ktérego przedmiotem
jest swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w gminie Zawadzkie w okresie od 16.05.2022 r.
do 31.12.2023 r. zgodnie z art. 274 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych sktadam
niniejszg oferte.

1. Oferuje realizacje zamowienia w zakresie okreslonym w zaproszeniu do skfadania ofert za cene:

taczna cena ryczattowa z tytutu wykonywania przedmiotu umowy w calym okresie jej obowigzywania
WYNOSi. ......c......... ztbrutto, wtym ........ % podatek VAT.

SIOWNIE ZE: o )

2. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od 16 maja 2022 r. do 31.12.2023 r.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne na wskazany rachunek bankowy po zakonczeniu danego miesigca
obowigzywania umowy, w ciggu 14 dni od dnia otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT.

5. Przyjmuje do realizacji postawione przez Zamawiajgcego w zaproszeniu warunki.
6. Osoba upowazniona do kontaktu z ZamawiajgCym: ........c.ouveiiiiiiiiii i

7. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z projektem umowy stanowigcej zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego i akceptuje jej tresc.

(podpis i pieczgtka imienna Ustugodawcy lub
uprawnionego przedstawiciela Ustugodawcy)

Zatgcznik Nr 2
do zapytania ofertowego
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Nazwa i adres firmy (Ustugodawcy)

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego
na wykonanie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego,
o ktorym mowa w art. 272 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Oswiadczamly, ze:

1) Posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania, w zalaczeniu kopia wpisu do rejestru
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG, KRS, inne) oraz posiadam/y uprawnienia wynikajace
z art 286 ustawy o finansach publicznych.

2) Posiadam/y doswiadczenie w wykonywaniu podobnych ustug, tj.: wykonali$my w okresie
3 lat poprzedzajacych dat¢ sktadania ofert, lub jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie - co najmniej 3 zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych
do przeprowadzania audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

(miejscowosc)

(podpis i pieczg¢ Ustugodawcy)

Zatqcznik nr 3
do zapytania ofertowego

Nazwa i adres firmy (Ustugodawcy)
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Wykaz wykonanych ustug

w okresie 3 latach poprzedzajacych date sktadania ofert, lub jesli okres prowadzenia dziatalno$ci

jest krotszy — w tym okresie

Lp.

Opis zamoéwienia

Okres realizacji
(data rozpoczecia

i zakonczenia)

Zamawiajacy

(nazwa, adres, telefon)

Uwaga: do niniejszego zatacznika dotaczy¢ dowody, okres$lajace, czy ustugi te zostalty wykonane w sposob
nalezyty (minimum 3).

PROJEKT

(podpis i pieczg¢ Ustugodawcy)

Zatlqcznik nr 4
do zapytania ofertowego



UMOWANF ..o
zawartaw dniu .................... roku pomie¢dzy :
Gming Zawadzkie NIP: 7561860761, REGON: 531413314, reprezentowana przez:

...... - Burmistrza Zawadzkiego
przy kontrasygnacie Pani ... - Skarbnika Gminy,
z siedzibg w Zawadzkiem przy ulicy Debowej 13, zwanej dalej ,,Zamawiajacym”

a

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

zostala zawarta umowa nast¢pujacej tresci:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego wartos¢
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1. pkt 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) skutkujgcej nie stosowaniem przepisoOw tej ustawy oraz
na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi polegajacej na:
wSwiadczeniu ustug audytu wewnetrznego w gminie Zawadzkie
w okresie od 16.05.2022 r. do 31.12.2023 . ”

§ 1.

Postanowienia ogolne
1. Audyt wewnetrzny jest dziatalnoscig niezalezng i1 obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Zawadzkiego w realizacji celow i zadan przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej
oraz czynnosci doradcze.

2. Przy wykonywaniu audytu wewngtrznego Wykonawca zobowigzany jest do dotozenia
szczegblnej  starannosci w  wykonywaniu swoich obowigzkdéw oraz przestrzeganiu
obowigzujacych przepisbw prawa, w tym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow

z 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 506).

3. llekro¢ w umowie mowa jest o:

1) gminie — nalezy rozumie¢ gmin¢ Zawadzkie;

2) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢: Burmistrza Zawadzkiego;

3) urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢: Urzad Miejski w Zawadzkiem;

4) jednostce podlegtej - nalezy przez to rozumie¢: Publiczng Szkote Podstawowsa
w Zawadzkiem, Publiczng Szkote Podstawowa w Zedowicach, Publiczng Szkote
Podstawowa w Kielczy, Przedszkole Publiczne Nr 2 z Oddziatem Integracyjnym
w Zawadzkiem, Przedszkole Publiczne Nr 3 w Zawadzkiem, Przedszkole Publiczne
w Zedowicach, Przedszkole Publiczne w Kielczy, Ztobek Publiczny w Zawadzkiem,
Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawadzkiem, Biblioteka i1 Kultura w Zawadzkiem,;

5) audytowanym — nalezy przez to rozumie¢ referaty/komorki organizacyjne jednostki
i jednostek podlegtych;



6) zadaniu zapewniajacym - nalezy przez to rozumieé¢ zespot dzialan podejmowanych
w celu dostarczenia niezaleznej i obiektywnej oceny kontroli zarzadczej;

7) czynnosciach doradczych - nalezy przez to rozumieé¢, inne niz zadania zapewniajace,
dziatania podejmowane przez audytora ustlugodawce, ktorych charakter i zakres jest
uzgodniony z Burmistrzem, a ktoérych celem jest zwlaszcza usprawnienie funkcjonowania
jednostki;

8) zadaniu audytowym - nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajace lub czynnosci
doradcze.

§ 2.
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie audytu wewngtrznego w gminie Zawadzkie przez
Wykonawce, polegajacego na wykonaniu nastepujacych zadan:
1) opracowanie planéw audytu,
2) terminowe i rzetelne sporzadzanie dokumentacji z prowadzonych audytow,
3) opracowanie propozycji zalecen po audytowych oraz monitorowanie ich realizacji,
4) identyfikowanie obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,
5) analiza funkcjonowania procesow oraz doradztwo w zakresie ich usprawnienia,
6) przeprowadzenie co najmniej trzech zadan audytowych w danym roku kalendarzowym
zgodnie z planem audytu,
7) przygotowanie sprawozdan z wykonania audytu za dany rok i kazdego zadania
audytowego.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany w okresie od 16.05.2022 r. do 31.12.2023 r.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do obecnosci w siedzibie Zamawiajacego
t.J. w Urzedzie Miejskim w Zawadzkiem przy ulicy Dgbowej 13, w godzinach funkcjonowania
Urzedu, co najmniej 2 razy w tygodniu, z zastrzezeniem § 3 ust. 13 umowy.

4. Szczegdbtowy harmonogram  $wiadczenia ustug audytorskich  Wykonawca uzgodni
Z Zamawiajacym po podpisaniu umowy.

§3.
Prawa i obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji 1 danych oraz do innych materialbw  zwigzanych
z funkcjonowaniem urzedu, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak
rowniez do sporzadzania ich kopii, odpisow wyciggow, zestawien lub wydrukow,
z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zada¢ od
pracownikow urzedu informacji 1 wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia Kkopii,
odpisow, wyciggow, zestawien lub wydrukow.

2. W przypadku, gdy do audytu wewngtrznego konieczne bedzie dokonanie czynno$ci
w jednostce podlegtej Burmistrz upowazni Wykonawce do przeprowadzania takich czynnosci.

3. Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen, ktore maja
istotne znaczenie dla wynikéw audytu.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i statych akt audytu wewngtrznego.
Zobowiazany jest rowniez do udostepniania tych akt Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznione;.

6. Przed rozpoczgciem — zadania  zapewniajagcego =~ Wykonawca ~ zobowigzany  jest
do poinformowania kierownikéw komoérek o planowanym przeprowadzeniu zadania
zapewniajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem
zapewniajacym oraz opracowania programu zadania zapewniajacego.
W uzasadnionych przypadkach audytor ustugodawca moze w trakcie przeprowadzania zadania
zapewniajacego dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komorce audytowanej objetej
zadaniem zapewniajacych do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego,
a nastepnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu wewngtrznego.
Wykonawca moze przeprowadza¢ czynnos$ci sprawdzajace i dokonywac oceny dziatan urzgdu w
celu realizacji zalecen.

Wykonawca moze na wniosek Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim dokonywaé czynnosci
doradcze, chyba ze spowodowatoby to zagrozenie dla czynno$ci wynikajacych z planu audytu,
jak rowniez jesli prowadzitoby to do przejgcia przez niego obowigzkow, odpowiedzialnosci lub
uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania urzedem.

W wyniku czynnosci doradczych Wykonawca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski dotyczace
usprawnienia funkcjonowania urzedu.

Wykonawca zobowigzany jest do sktadania Burmistrzowi sprawozdania z wykonania planu
audytu oraz informowania w szczegolnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach
1 stabosciach kontroli zarzadcze;.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspdipracy z Burmistrzem, zwlaszcza stawiania si¢
na jego wezwania.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ogo6lng 1 techniczng kontrole nad wykonaniem
umowy.

Wykonawca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zamawiajgcemu protokolarnie wszelkie
dokumenty, ktére zostaty wytworzone w zwigzku z realizacjg umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do pisemnego poinformowania Zamawiajacego o zdarzeniach
uniemozliwiajacych biezace wykonanie przedmiotu umowy.

§ 4.

Uprawnienia i obowiazki Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
1 efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni¢ organizacyjng
odrebnos¢ audytora ustugodawcy oraz cigglo$¢ prowadzenia audytu w urzedzie.
Zamawiajacy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu 1 realizacji
audytu wewnetrznego.
Zamawiajacy umozliwi  Wykonawcy dostep do odpowiednich  pomieszczen
w siedzibie Zamawiajgcego lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia ustug
W sposob 1 w  terminie  umozliwiajagcym  Wykonawcy prawidlowe 1 terminowe
wykonanie uslug wchodzacych w zakres niniejszej umowy.
Zamawiajgcy zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych
z Wykonawca pokoj biurowy z wyposazeniem w meble i dostepem do telefonu w budynku
siedziby gminy do celow zwigzanych z wykonywaniem ustugi oraz dostep do materialow
1 urzadzen biurowych.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszystkie informacje lub dokumenty bedace w jego
posiadaniu, niezbedne do prawidtowej realizacji umowy.
Zamawiajacy bedzie, na ile jest to mozliwe, wspotpracowa¢ z Wykonawcg przy dostarczaniu
informacji, ktorych Wykonawca moze zazada¢ w celu prawidlowej realizacji niniejszej
umowy.

§5.
Sposob postepowania z dokumentami

Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem audytu wewngtrznego bedzie przechowywana
w wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie gminy tj. 47-120 Zawadzkie,
ulica Debowa 13.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji wytworzonej
dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu jej przekazania Wykonawca ma
obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacj¢ przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.



3. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celow prowadzenia audytu
bedzie udostgpniana  Burmistrzowi w  dwoch  egzemplarzach (1 egzemplarz -
Burmistrz 2 egzemplarz - kierownik jednostki audytowanej).

§ 6.

Wynagrodzenie
1. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje catkowite wynagrodzenie
w wysokosci: ... zl. brutto (stownie: ... ztotych 00/100) przy czym Zamawiajacy bedzie

wyptacat wynagrodzenie W transzach:
a) sze$¢ transzy za wykonanie poszczegodlnego zadania audytowego w  wysokosci
1/7 wynagrodzenia okreslonego w US.1l t.j. jedna transza w wysokosci .... zt brutto

(stownie: .... ztotych 00/100),
b) jedna transza po zakonczeniu, rozliczeniu 1 zatwierdzeniu wykonania catosci
przedmiotu umowy w wysokos$ci 1/7 wynagrodzenia okreslonego w us.1 t.j. kwota ......

zt brutto (stownie: .... ztotych 00/100).

2. Podstawe wyptacenia transzy stanowi protokodt odbioru ustugi oraz faktura wystawiona
przez Wykonawcg.

3. Zamawiajacy dokona zaplaty w terminie 14 dni liczac od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na konto wskazane przez Wykonawce.

4. Kwota wynagrodzenia jest wigzaca przez caly okres trwania umowy i nie bedzie ulegala
Zmianie.

5. W przypadku zwtoki w zaptacie naleznosci obowigzuja odsetki ustawowe.

§7.
Kary
1. Strony zgodnie wustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za opOznienia
w realizacji swoich obowigzkéw z niniejszej umowy wynikajacych z powodu sity wyzszej.
Dla potrzeb umowy, sita wyzsza oznacza zdarzeniec nadzwyczajne, zewnetrzne, ktorego nie
mozna bylo przewidzie¢ i ktéremu nie mozna byto zapobiec. Pojecie sity wyzszej nie
obejmuje zadnych zdarzen, ktore wynikaja z braku dotozenia przez Strony nalezytej
staranno$ci w rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.
2. Strony umowy postanawiaja, iz Wykonawcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezytej
starannosci przy realizacji prac, jezeli te okolicznosci wynikajg z:
a) dzialania sit przyrody,
b) dziatania lub zaniechania organow panstwowych i samorzadowych polegajacych m.in.
na zmianie przepisdéw prawnych,
C) nie udzielenia informacji badz nie udostepnienia Wykonawcy przez Zamawiajgcego
dokumentow istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku zaprzestania §wiadczenia
ustug w wysokosci 20 % wynagrodzenia ryczaltowego brutto z kwoty ... zk, o ktorej mowa
w § 6 ust. | umowy.

4. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku opdzZnienia
w $wiadczeniu uslug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu
Wyznaczonego przez Zamawiajacego w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia ryczalttowego brutto,
o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzien opdznienia, jednak nie wigcej niz 20
% wynagrodzenia ryczattowego brutto z kwoty ... zl.

5. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgodg na potracenie kar umownych z wystawionych faktur
za wykonang usluge, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania przenoszacego wysokos¢ kar umownych zastrzezonych w ust. 31 4.

6. Zaprzestanie $wiadczenia ustug nalezy rozumie¢ jako niewywigzanie si¢ z obecnoS$ci
w siedzibie Zamawiajacego o ktérym mowa w § 2 ust. 3.

7.  Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu odszkodowania w petnej wysokosci w przypadku
powstania szkody z winy Wykonawcy.
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§8
Rozwigzanie umowy
1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

a) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesigcznym okresem wypowiedzenia
liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktdérym zostalo zlozone pismo
zawierajace wypowiedzenie,

b) za pisemnym o$wiadczeniem przez kazda =ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez druga Strone istotnych postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony
naruszajacej umowe¢ do prawidlowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie
terminu nie krotszego niz 14 dni do usunigcia zaistniatych uchybien w realizacji
umowy. Za naruszenie przez Wykonawce istotnych postanowien umowy uwaza si¢
zawiniong przez Wykonawce zwloke w realizacji przedmiotu umowy przez okres dtuzszy
niz | miesiac.

c) w przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego, odstgpienia
przez Zamawiajacego od umowy badz faktycznej rezygnacji Zamawiajacego z dalszej
realizacji umowy, przyczyn lezacych po strome Zamawiajacego, Zamawiajacy
zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za dotychczas

wykonane przez niego ustugi.
2. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze protokolarnie Zamawiajacemu
sporzadzong dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialty wykonane
przez Wykonawce 1 otrzymane od Zamawiajacego na dzien rozwigzania umowy.

§9

Ochrona danych

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z obowigzujgcymi zapisami prawa w tym zakresie.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.

3. Przez obowigzek, o jakim mowa w § 9 ust. 2 umowy rozumie si¢ w szczegdlnosci zakaz:

a) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskow
twardych i innych no$nikow informacji itp.- nie zwigzanymi ze zleconym zakresem
prac,

b) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych, a w szczegdlnosci
udostgpniania ich osobom trzecim oraz informowania o0sob trzecich o0 danych
objetych nakazem poufnosci.

. Za osobe trzecig uwaza si¢ osoby nie wykonujace pracy lub ustug na rzecz Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych zasady
postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy,
ktére obowigzuja Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowac¢ przedstawicieli Zamawiajacego

0 wszystkich zauwazonych nieprawidlowos$ciach mogacych miec wplyw
na bezpieczenstwo informacji.

o1~

§ 10
Klauzula salwatoryjna
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1. W przypadku stwierdzenia, ze ktérekolwiek z postanowien umowy jest z mocy prawa niewazne
lub  bezskuteczne, okolicznos¢ ta nie bedzie miala wplywu na  waznos$c
i skuteczno$¢ pozostatych postanowien, chyba ze z okolicznosci wynika¢ begdzie w sposob
oczywisty, ze bez postanowien niewaznych lub bezskutecznych, umowa nie zostataby zawarta.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w § 10 ust. 1, strony zobowigzane bgda zawrze¢ aneks do umowy,
w ktorym sformuluja postanowienia zastgpcze, ktorych cel gospodarczy i ekonomiczny bedzie
rownowazny  lub  maksymalnie  zblizony do celu  postanowien  niewaznych
lub bezskutecznych.

§11
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wylacznie
w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

a) w uzasadnionych przypadkach 1lub innych okolicznosciach niezaleznych
od  Zamawiajacego lub Wykonawcy, kiedy konieczna bgdzie zmiana terminu
realizacji zamowienia, Zamawiajagcy na wniosek Wykonawcy moze przedluzyc
termin realizacji zamowienia o niezbedny okres;

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia
zmian wynikajacych z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

c) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy bedg korzystne
dla Zamawiajacego, a zmiany te wyniknely w trakcie realizacji zamowienia,

d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) cena
netto pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT 1 warto$¢ brutto zostanie
odpowiednio skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
podatkowymi.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Spory powstate na tle wykonywania umowy rozstrzygaja sady powszechne wilasciwe
dla siedziby Zamawiajacego.

5. Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja pomigdzy Stronami bedzie dostarczana listami
poleconymi na adres:
Zamawiajgcego: Gmina Zawadzkie, 47-120 Zawadzkie, ul. D¢bowa 13
WY K ONAWCY: ettt e

6. Kazda ze stron zobowigzuje si¢ niezwlocznie przekaza¢ w formie pisemnej listem
poleconym informacji o zmianie adresu do dor¢czen. Doreczenie korespondenciji na adres
dotychczasowy uwaza si¢ za skutecznie doreczone.

7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

KLAUZULA INFORMACYJNA
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Wypetniajqgc obowigzek okreslony w Rozporzqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, zZe:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych jest Burmistrz Zawadzkiego, z siedzibg: ul. Debowa 13,

47 — 120 Zawadzkie.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Zawadzkiem:

iod@zawadzkie.pl Iub listownie na adres: Urzad Miejski w Zawadzkiem, ul. Debowa 13,

47 — 120 Zawadzkie.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ,,Swiadczenia

audytu wewnetrznego w gminie Zawadzkie w okresie od 16.05.2022 r. do 31.12.2023 r.”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

Pani/Pana dane osobowe nie sg udostepniane innym odbiorcom (organy publiczne, ktore

moga otrzymac¢ Pani/Pana dane osobowe w ramach konkretnego postgpowania zgodnie

z prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego, nie s3 uznawane za odbiorcow).

Burmistrz Zawadzkiego w ramach prowadzonego postepowania nie przekazuje Pani/Pana

danych osobowych do panstwa trzeciego, czyli poza obszar EOG.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji niniejszej sprawy oraz

prawnie ustalony okres archiwizacji.

Ma Pani/Pana prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych. Moze Pani/Pan ztozy¢

do Burmistrza Zawadzkiego wniosek dotyczacy:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania/poprawiania swoich danych osobowych,

C) ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (dostep, usunigcie
lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych musi by¢ zgodne
Z przepisami prawa, na podstawie ktorych odbywa si¢ przetwarzanie oraz na podstawie
przepisOw prawa dotyczacych np. archiwizacji).

Ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli

uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Dane osobowe podane przez Panig/Pana s3 wymogiem ustawowym. Niepodanie danych

osobowych bedzie skutkowato niemoznoscig zatatwienia sprawy lub przedluzeniem czasu

trwania sprawy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanym procesom podejmowania

decyzji przez Burmistrza Zawadzkiego, w tym profilowaniu

Burmistrz Zawadzkiego
Mariusz Stachowski
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