ZARZADZENIE NR .52{..5.7./({3&5{.,/4;94 /
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

z dnia .3)..”....ﬁ.{i.g.f.ﬁ/.?/.;’?ﬁ'ZOZ1 I.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miejskiego
w Zawadzkiem

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z2021 r.
poz. 1372) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 197/XXX/2020 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 31 stycznia 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem z pozn. zm., w zatgczniku nr | wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1)w § 6 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie: ~6) Referat Drog Gminnych, Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy
symbol DIF;”;

2) w § 8 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie: ”9) Referatu Drog Gminnych, Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy.”;
3) § 21a otrzymuje brzmienie: ,,
1. W sklad Referatu Drog Gminnych, Inwestycji i Pozyskiwania F unduszy (DIF) wchodzg stanowiska:
1) kierownik (1 etat)
2) do spraw drog i budownictwa (1 etat) symbol DB;
3) do spraw inwestycji i pozyskiwania funduszy (1 etat) symbol IF.

2. Pracg Referatu Drog Gminnych, Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy (DIF) kieruje kierownik, a w razie
jego nicobecnoscei wyznaczony pracownik referatu.

3. Do zadan realizowanych przez Referat Drog Gminnych, Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy nalezy
w szczegolnosei:

1) realizowanie zadan dotyczacych drog i mostéw na terenie gminy - utrzymanie nawierzchni drég, chodnikow,
obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch iinnych urzadzen zwiazanych z gospodarkg
drogowg, a w szczegdlnoscei:

a) dokonywanie oceny stanu sieci drogowej,
b) przeprowadzanie okresowych przegladéw drog i drogowych obiektow inzynierskich,
¢) prowadzenie zadan zarzadcy drogi w zakresie inzynierii ruchu drogowego,

d) zlecanie ustug remontowych na drogach gminnych podmiotom zewnetrznym zgodnie z ustawg Prawo
zaméwien publicznych oraz biezgca kontrola wykonywanych robot budowlanych i remontowych,

e) organizowanie i prowadzenie przetargdw zwigzanych z utrzymaniem drog i zieleni w pasie drogowym,
f) prowadzenie akeji zimowej (zimowe utrzymanie drog),

g) orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego do stanu poprzedniej uzZytecznosci w razie jego
naruszenia;

2) prowadzenie ewidencji drég gminnych;

3) realizowanie zadah w zakresie zarzadzania iadministrowania drogami gminnymi, w szczegdlnosei
dotyczacych:

a) lokalizacji reklam w pasie drogowym,
b) zaliczania drog do okreslonej kategorii,

¢) uzgadniania lokalizacji ogrodzen od strony drog gminnych,
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d) koordynacji i nadzoru nad pracami zwigzanymi Z utrzymaniem i konserwacja
rowow melioracyjnych wechodzgeych w struktury pasa drogowego i zlokalizowanych na terenach
bedacych whasnoscia gminy,

e) uzgadniania oraz opiniowania tras przejazdu pojazdéw nienormatywnych,

f) wspolpracy z zarzadami drog wojewddzkich i powiatowych,

g) nadzoru nad organizacjg ruchu drogowego na drogach gminnych i wewnetrznych,

h) zlecania, zmiany lub opracowania projektéw organizacji ruchu,

i) wydawania opinii w sprawie przebiegu drog oraz opinii w sprawach imprez na drogach gminnych,

Jj) nadzoru nad realizacjg zadan zleconych wykonawcom w zakresie spraw drogowych, w tym nalezytego
utrzymania i ochrony drog gminnych;

4) nadzorowanie biezacego utrzymania systemu odwodnienia uktadu drég potozonych na terenie gminy;
5) wykorzystywanie o$wietlenia ulicznego, w tym w szciegélnos’ci:

a) rozliczanie energii z dostawca,

b) planowanie i realizacja remontéw oraz rozbudowy oswietlenia ulicznego;

6) planowanie zadan remontowo-budowlanych zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drog oraz infrastruktury
pasa drogowego, a takze zadan w zakresie budowy nowych drég wraz z przygotowaniem dokumentacji
i zgloszeniem realizacji robot;

7) redagowanie zezwolenia na zajgcie pasa drogowego, zezwolenia na lokalizacj¢ urzadzen niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, lub obiektow budowlanych, a takze
zgody na lokalizacje zjazdu z drogi zarzadzanej przez gming;

8) przekazywanie Prezesowi Urzedu Komunikacji Elektronicznej informacji o obowigzujgcych oplatach za
zajecie pasa drogowego, o ktorych mowa w art. 40 ust 2 pkt 1-3 ustawy o drogach publicznych, w terminach
okreslonych w przepisach prawa;

9) prowadzenie numeracji i aktualnej ewidencji drog oraz obiektéw inzynierskich;

10) prowadzenie spraw zzakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego, wtym utrzymanie oznakowania
pionowego, poziomego oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego na drogach gminnych
I wewnetrznych stanowigcych wlasnos¢ gminy;

1'1) wspotdziatanie z wlasciwymi organami w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z wypadkami drogowymi na drogach gminnych;

12) uzgadnianie tras inwestycji liniowych (woda, gaz, kanalizacja, sie¢ cieplownicza ienergetyczna,
sieci i urzadzenia systemow teletechnicznych), przebiegajacych przez drogi gminne;

13) realizowanie zadan dotyczgcych wymiany tablic z nazwami ulic i nazwami miejscowosci;

14) rozpatrywanie wnioskoéw, skarg, petycji i interwencji w zakresie utrzymania drog i drogowych obiektow
inzynierskich;

15) przekazywanie placéw budow oraz dokonywanie odbioréw technicznych wykonywanych robét i udzial
w rozliczaniu finansowym rob6t drogowych;

16) sktadanie wnioskéw o dotacje ze Srodkoéw krajowych iz UE w zakresie modernizacji i budowy drog
gminnych;

17) sprawowanie nadzoru nad wykonaniem obowiazku utrzymania czystosci na chodnikach;
18) biezace kontrolowanie stanu technicznego gminnych obiektéw budowlanych;

19) sporzgdzanie projektéw rocznych plandw inwestycji i remontéw w zakresie infrastruktury komunalnej
i obiektow uzytecznosci publicznej, ich aktualizacja oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji
zamierzen;

20) uczestniczenie w przegladach budynkow i ustalenie priorytetéw do planu inwestyeyjnego i planu remontow
(budowy),
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21) realizowanie przyjetego planu inwestycyjnego i planu remontéw w zakresie infrastruktury komunalnej,
drogowej, obiektéw uzytecznosci publicznej oraz inwestycji budownictwa komunalnego i socjalnego
poprzez:

a) przygotowywanie inwestycji i remontéw zgodnie z przepisami prawa,
b) zlecanie przygotowania dokumentacji projektowej dla planowanych inwestycji,
¢) organizowanie nadzoru inwestorskiego,

d) uzyskiwanie wymaganych opinii, dokonanie niezbednych uzgodnien koniecznych do rozpoczgcia robot
budowlanych, uzgodnien dla projektow inwestycyjnych i remontowych oraz innych dziatan wymaganych
przepisami prawa,

e) koordynowanie i biezace nadzorowanie procesu inwestycyjnego i remontowego, zgodnie z umowg,
projektem i harmonogramem robat, w tym biezaca kontrola na placu budowy oraz organizowanie spotkan
i zebran w sprawie realizacji inwestycji i remontow,

f) organizowanie i uczestnictwo w czesciowych lub koncowych odbiorach technicznych prowadzonych
inwestycji i remontow,

g) rozliczanie rzeczowe i finansowe prowadzonych inwestycji i remontéw,
h) opracowywanie indywidualnych i zbiorowych sprawozdan oraz informacji dotyczacych inwestycji,
i) pozyskiwanie Srodkow i funduszy pomocowych dla zaplanowanych do realizacji inwestycji i remontow
oraz skladanie wnioskéw aplikacyjnych;
22) sporzgdzanie harmonogramu wydatkéw i zestawienia zaangazowania $rodkéw z budzetu wydatkowanych
na inwestycje i remonty;
23) prowadzenie ewidencji inwestycji;

24) sporzadzanie protokotow odbioru i rozliczanie inwestycji oraz przekazanie do cksploatacji inwestycji
gminnych (protokét i dokument OT);

25) rozliczanie rzeczowo-finansowe zakornczonych zadan remontowych i budowlanych oraz innych zadan
inwestycyjnych;

26) kompletowanie i protokolarne  przekazywanie dokumentacji  powykonawezych przysztym
uzytkownikom/zarzadcom inwestycji oraz przyjecie srodkéw trwalych PT do uzytku;

27) sporzadzanie sprawozdan i analiz z realizacji remontéw i zadan inwestycyjnych;

28) pelnienie funkcji inwestora w zadaniach inwestycyjnych i remontowych obejmujacych roboty budowlane
i prace projektowo-kosztorysowe ujete w budzecie gminy;

29) sporzadzanie wnioskéw o dotacje ipozyczki na planowane i realizowane zadania oraz dokonywanie
zakupow inwestycyjnych;

30) udziat w opracowywaniu kosztoryséw inwestorskich i przedmiaréw robét oraz weryfikacja projektow
budowlanych;

31) przedstawianie propozycji zadan inwestycyjnych dla celow sporzadzenia Wieloletniej Prognozy
Finansowe;j;

32) przygotowywanie umow w sprawach zaméwien na roboty budowlane, ustugi projektowe oraz na ustugi
w zakresie petnienia funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego oraz nadzér nad realizacjg zawartych umow
z wykonawcami;

33) sporzadzanie plandw rozbiérek budynkéw, badz wylaczenia z uzytkowania budynkéw z uwagi na zty stan
techniczny;

34) przygotowywanie dokumentacji technicznej (opisow technicznych, obliczen konstrukeyjnych, rysunkéw,
planoéw, kosztoryséw i harmonograméw) niezbednej do realizacji zadan inwestycyjnych, remontowych,
budowlanych i rozbidrek;

35) zatatwianie zglaszanych przez mieszkafcéw spraw dotyczacych nieprawidtowosci, ztego stanu
technicznego zasobow infrastruktury technicznej gminy;
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36) prowadzenie spraw zwigzanych z przegladem, gwarancjg i rgkojmig realizowanych robét budowlanych;
37) dochodzenie kar umownych od uczestnikéw procesu budowlanego;

38) wystgpowanie o okreslenie warunkéw przylgczenia obiektow gminnych do sieci elektroenergetycznej wraz
z koordynacjg zawierania uméw o przytaczenic i dostawe energii elektrycznej,

39) realizowanie zadan w zakresie utrzymania i biezacych remontéw kanalizacji deszczowej;

40) nadzorowanie procesu przygotowania oraz zatwierdzanie pod katem zgodnosci z przepisami prawa
budowlanego wytworzonej dokumentacji dotyczacej realizacji inwestycji i wykonania wszelkich robét
remontowo- budowlanych;

41) uczestniczenie w procesie przygotowania wnioskéw, nastepnie w realizacji projektow wspétfinansowanych
ze $rodk6w krajowych i UE w czgsei zwiazanej z budowa, przebudowa czy remontem:;

42) wspdldziatanie z osobami biorgcymi udziat w przygotowaniu inwestycji, w jej realizacji i rozliczeniu prac
budowlano-remontowych;

43) wspoldzialanie  z ekspertami  budowlanymi, inspektorem nadzoru budowlanego, z projektantami
i wykonawcami w zakresie realizowanych zadan;

44) sprawdzanie projektéw budowlanych oraz nadzorowanie procesu realizacji zadan inwestycyjnych;
45) prowadzenie spraw zwigzanych z przegladem, gwarancja i rekojmig realizowanych robét budowlanych;

46) prowadzenie i gromadzenie wszelkiej dokumentacji dotyczacej obiektéw gminnej infrastruktury
komunalnej oraz jej przechowywanie zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie;

47) realizowanie zadai zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy pozabudzetowych, a w szczegblnosci:

a) analizowanie mozliwosci gminy w zakresie pozyskania funduszy zewnetrznych (pozabudzetowych) oraz
biezagce monitorowanie obowigzujacych przepisow iaktéw prawnych krajowych i UE w zakresie
finansowania dotowanych projektow i zadan,

b) prowadzenie stalego monitoringu ianalizy mozliwodci gminy w zakresic pozyskiwania $rodkéw
pomocowych (krajowych izagranicznych) oraz skladanie Burmistrzowi biezacych raportéw w tym
zakresie,

¢) analizowanie programéw pomocowych pod katem mozliwosci uzyskania wsparcia dla organizacji
pozarzgdowych oraz przedsiebiorcow z terenu gminy oraz proponowanie ipomoc uprawnionym
podmiotom w kwestii ubiegania si¢ o dotacje,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem funduszy strukturalnych,
W tym przygotowywanie propozycji dotyczacych zadan gminnych kwalifikujacych si¢ do finansowania ze
srodkéw pozabudzetowych, w tym unijnych,

¢) opracowywanie wnioskow i kierowanie ich do wiadciwych organow pafistwowych w celu pozyskania
srodkow finansowych z funduszy krajowych i UE na wykonanie zadan gminnych oraz nadzér nad ich
prawidtowa realizacjg,

f) nadzorowanie ibiezgca kontrola realizowania zadan inwestycyjnych finansowanych  z funduszy
zewngtrznych, ocena ich wykonania oraz przyjecie lub przekazanie zakonczonej inwestycji do eksploatacji
na podstawie wiasciwych dokumentéw, wtym dokumentow ksiggowych, pod katem zgodnosci ze
zlozonym wnioskiem i zawartg umowa o dofinansowanie danego zadania,

g) zarzgdzanie projektami, a w tym miedzy innymi: wnioskowanie o wprowadzenie zmian (w razie takiej
koniecznosci), rozliczenie finansowe, sprawozdawczo$¢, promocja projektu i inne dzialania wynikajace
z przepisdw prawa, zawartych uméw i wytyeznych instytucji dotujacej,

h) przygotowywanie wnioskéw o platnoéé oraz koficowe rozliczenia projektow realizowanych przy
wspoludziale $rodkéw pozabudzetowych,

i) nadzorowanie utrzymania trwatodci instytucjonalnej, finansowej i organizacyjnej realizowanych projektéw
oraz utrzymanie osiggnigtych wskaznikow przez odpowiedni czasokres (wskazniki rezultatu),

J) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji zgodnie wytycznymi w zakresie zasad przechowywania
i udostepniania dokumentéw zwigzanych z realizacja projektéw dofinansowanych oraz zgodnie
z przepisami prawa (dokumentacji obejmujacej wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne),
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k) terminowe przekazywanie do archiwum dokumentacji z zakoriczonych projektow, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

48) informowanie oraz prowadzenie szkolen w zakresie mozliwosci pozyskiwania $rodkéw pomocowych dla
organizacji pozarzadowych oraz przedsigbiorcow;

49) wspotdziatanie z instytucjami zarzadzajacymi programami operacyjnymi monitorujgcymi przebieg
realizacji projektow, finansujgcymi i koordynujgcymi polityke strukturalng, rowniez w zakresie realizacji
wspotfinansowanych zadan (projektow);

50) wspdlpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie finansowania przedsigwzieé
wspolnych oraz z doradcami i specjalistami w zakresie przygotowania i realizacji projektéw;

51) prowadzenie ewidencji ztozonych wnioskéw o pozyskanie srodkéw finansowych zewngtrznych (krajowych
i zagranicznych), w tym takze sktadanych przez komérki organizacyjne urzedu i jednostki organizacyjne
gminy;

52) rozpowszechnianie w komérkach organizacyjnych urzgdu informacji na temat programéw pomocowych
krajowych i zagranicznych oraz angazowanie pracownikéw urzgdu do brania w nich udziahu;

33) prowadzenie projektéw wspétfinansowanych ze érodkow zewnetrznych realizowanych w partnerstwie
z organizacjami pozarzadowym, przedsigbiorcami i innymi podmiotami oraz ich rozliczanie;

54) rozliczanie dotacji przyznanych na podstawie zawartych uméw oraz state nadzorowanie realizacji umoéw;
55) tworzenie baz danych o projektach, kt6re otrzymaty dofinansowanie ze rodkéw zewnetrznych;

56) wspieranie dyrektorow gminnych placowek oswiatowych w kwestiach zwigzanych z branza techniczno-
budowlana;

57) przygotowanie projektéw uchwal wymaganych przepisami prawa, w zakresie zadan realizowanych
w komorce organizacyjnej;

58) realizowanie zadan gminy, jako organizatora publicznego transportu zbiorowego, wynikajacych
z przepiséw ustawy o publicznym transporcie zbiorowym;

59) realizacja innych zadan zleconych przez pracodawce i wynikajacych z przepisdw prawa, zwigzanych
z merytorycznym zakresem dziatania komorki organizacyjne;.”.

§ 2. Zmienia sig schemat organizacyjny urzedu stanowigey zatacznik do zarzgdzenia.

§ 3. Pracownicy urzedu sg zobowiazani do zapoznania si¢ z trescig zarzadzenia oraz do jego przestrzegania.
] . - . . 4 ¢ 2 i 75 #7) ." S

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ... 07 5/ C71.2000 .. 2047,

§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
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Zatgeznik do Zarzgdzenia Nr 2 43 )OI 5 qpia 21 2iepn1Q 2021 ¥,
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W ZAWADZKIEM
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