Archiwum Panstwowe w Opolu

ul. Zamkowa 2 45-016 Opole Pan
tel. 45 45 536, 45 44 075 Mieczyslaw Orgacki
tel /fax 45 42 112 Burmistrz Zawadzkiego

ul. Dgbowa 13
47-120 Zawadzkie

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:
. . ONA.421.50.2013.TH 19.07.2013 1. o
Kero,
Sprawa: zalecenia pokontrolne v % .

o0 3@4‘

W zwigzku z przeprowadzong w dniu 28 czerwca 2013 r. przez dr Tomasza Hellera
kontrolg archiwum =zakladowego Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem i stwierdzonymi
nieprawidlowosciami w zakresie regularnosci przekazywania dokumentacji do archiwum
zakladowego, wystepowaniem materialdbw  archiwalnych  podlegajacych  przekazaniu
do Archiwum Panistwowego w Opolu, a takze w zwiazku z wejéciem w zycie nowych przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych - dzialajac woparciu o art, 28 pkt. 4 ustawy zdnia 14 lipca
1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2011, Nr 123, poz. 698 z pozn,
zm.) - wydaje nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. przekaza¢, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, do archiwum zakladowego calogé
dokumentacji, ktérej okres przechowywania w komorkach organizacyjnych uplynal,
ze szczegblnym uwzglednieniem materialow archiwalnych (akt kat. A),

2. Po przekazaniu akt przesta¢ do Archiwum Paristwowego w Opolu po jednym egzemplarzu
spisow zdawczo-odbiorczych akt kat. A przekazanych do archiwum zakladowego,

3. uzupelni¢ w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych kolumng okreslajaca date przekazania akt
do archiwum zakladowego,

4. przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Opolu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
odziedziczone materialy archiwalne z lat 1970-1990,

5. sporzadzi¢ i przestaé¢ do Archiwum Pafistwowego sprawozdanie z dzialalnosci archiwum
zaktadowego Urzedu za 2012 rok.

6. sporzadzi¢ terminarz prac zwigzanych z przegladem i zmiang kwalifikacji dokumentacji
przechowywanej w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem, zgodnie
z zapisami § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
(Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.),

7. przesta¢ do Archiwum Panstwowego sporzadzony harmonogram prac zwiazanych
z przegladem i zmiang kwalifikacji dokumentacji przekazanej do archiwum zakladowego,

8. woparciu o ustalony harmonogram systematycznie dokonywaé zmiany kwalifikacji
dokumentac;ji.

Termin wykonania zalecen:
- pkt. 1-7 do 31 pazdziernika 2013 r,,
- pkt 8 do realizacji zgodnie z harmonogramenm.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecein pokontrolnych nalezy przestaé
do Archiwum Paristwowego w Opolu pisemng informacje o srodkach podjetych w celu realizacji
zalecen pokontrolnych.
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