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Wystgpienie Pokontrolne

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Stanu Cywilnego w Zawadzkiem,
ul. Dgbowa 13, 47-120 Zawadzkie.

2. Imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego: pan Mieczystaw Orgacki,
Burmistrz Zawadzkiego od 9 grudnia 2010 roku, jest Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
Z mocy prawa.

3. Imiona i nazwiska kierownikow kontrolowanych komérek organizacyjnych:
Kierownikiem USC jest pani Teresa Dziuba powotana Uchwalg Rady Miejskiej z 5 grudnia
1990 r., nr VII/39/90, spetnia wymagania, okreslone w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 19 wrzesnia
2008 r. o zmianie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o optacie skarbowe;j
(Dz. U. z 2008 r. nr 182, poz. 1121), do 29 pazdziernika 2014 r.

Zastepcy Kierownika USC jest pani Violetta Turek, powotana Uchwatg Rady Miejskiej z 25
sierpnia 2008 r., nr XX/146/08, funkcje zastepcy peti od 1 wrzeénia 2008 r. na ¥ etatu,
spefnia wymagania okreslone w art. 6a ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

4. Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera: Danuta Rechowicz-Jabtecka,
Kierownik Oddzialu Ewidencji Ludnosci i Wyznah Religijnych w Woydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcdw Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Opolu.

5. Miejsce kontroli: Zawadzkie, ul. Debowa 13.

6. Termin kontroli: 8 marca 2013 r.

7. Zakres kontroli:
a) przedmiot kontroli:
1. Prawidlowos¢ przechowywania ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych:

a) zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem
0s6b trzecich - § 22 ust. 1 rozporzadzenia,

b) wyposazenie pomieszczenia, w ktorym sg przechowywane ksiegi stanu
cywilnego w odpowiedni sprzet p.poz. oraz w urzadzenia kontrolujgce
temperature i wilgotnos¢ powietrza - § 22 ust. 2 rozporzadzenia.

c) okres objety kontrolg: stan na dzien kontroli.

8. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta.

Ocena realizacji zadan w kontrolowanym zakresie jest pozytywna z nieprawidlowosciami.
Podczas kontroli ustalono, ze:

Urzad Stanu Cywilnego w Zawadzkiem mieéci sie na pierwszym pietrze w budynku Urzedu.
Budynek jest monitorowany przez firme ochroniarska. Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe
do tych ksiag przechowywane sg w pokoju Kierownika USC. W pomieszczeniu tym znajduje
sie gasnica p.poz., higrometr i termometr, wilgotno$é w pomieszczeniu w dniu ogledzin



wynosita 35%, temperatura 22,1 C. Pomieszczenie odpowiada wymogom § 22 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktéw
stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczenr i protokotéw (Dz. U. nr 136, poz. 884 ze
zmianami).

Ksiggi stanu cywilnego sq pouktadane w metalowych szafach, wyposazonych w zamki
z blokadami. Akta zbiorowe do tych ksiag sg przechowywane w drewnianych szafach,
zamykanych na zwykle zamki. Nalezy zaznaczy¢, ze aktami zbiorowymi sg dokumenty
dotyczace aktow stanu cywilnego, ktére stanowig podstawe ich sporzadzenia albo zmieniajg
badz wplywajg na tres¢ aktéw (art. 17 ust. 2 ustawy), w zwigzku z czym nalezy je
zabezpiecza¢ na réwni z ksiggami stanu cywilnego. Drzwi do Urzedu Stanu Cywilnego
(pokoju Kierownika USC) sg drewniane z szyba, zamykane na dwa zwykte zamki. Z pokoju
Kierownika USC kolejne drzwi prowadza do Sali Slubdw, drzwi te sg drewniane, wahadfowe,
zamykane na zwykly zamek. Niewtasciwe drzwi w Urzedzie Stanu Cywilnego, w ktérych
przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe, powoduje, ze pomieszczenie
(Archiwum) nie odpowiada wymogom § 22 ust. 1 cytowanego rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji, poprzez niezabezpieczenie odpowiednich drzwi wejéciowych
do biura Kierownika USC.

Zgodnie z § 23 ,Za nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie i konserwacje ksigg stanu
cywilnego odpowiedzialny jest wojt, burmistrz (prezydent) oraz kierownik urzedu stanu
cywilnego”.

Stwierdza sig, ze pomieszczenie nie zapewnia nalezytego zabezpieczenia akt zbiorowych,
przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem 0saéb trzecich.

9. Przyczyng powstania wyzej wymienionych nieprawidtowosci byto:

- nieprzestrzeganie zapiséw wyzej wymienionego rozporzadzenia,

- niedostrzeganie jak istotne jest zabezpieczenie ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych
przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem oséb trzecich.

10. Burmistrz Zawadzkiego nie zgtosit zastrzezer do ustalen kontroli.

11. W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami zaleca sie zamontowanie np. zaluzji
antywtamaniowej lub odpowiednich drzwi wej$ciowych do biura Kierownika USC oraz drzwi
pomiedzy pokojem Kierownika USC a Salg Slubow.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092) prosze Pana o poinformowanie Wojewody Opolskiego
0 sposobie wykonania zalecenia pokontrolnego, lub o podjetych dziataniach na rzecz jego
realizacji albo o przyczynach ich niepodjecia, w terminie 60 dni _od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Informacje w powyzszym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow.
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