¢ | s 2
f.. ',:’,7

ZARZADZENIE NR..@...‘..--.—?/.??.XJ- 1 Ao 4%
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

z dnia ll1§’g 2013 r.

w sprawie sposobu prowadzenia kontroli zarzadezej w jednostkach organizacyjnych Gminy Zawadzkie

Na podstawie art. 69 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z p6zn. zm.), art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22013 r., poz.
594 z pézn. zm.) Burmistrz Zawadzkiego zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. Zobowiazuje¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Zawadzkie do wdrozenia systemu kontroli
zarzadczej w zarzqdzanej jednostce, ktorej celem jest zapewnienie:

1) zgodnosci dzialalnosci jednostki z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi;
2) skutecznodci i efektywnosci dzialatania;
3) wiarygodnos$ci sprawozdan;
4) ochrony zasobéw;
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;
6) efektywnosci i skutecznosci przeplywu informacji;
7) zarzadzania ryzykiem.
§ 2. Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Zawadzkie do:

1) zapoznania podleglych pracownikow ze standardami kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,
zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz.
84) i Komunikatem Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegélowych wytycznych dla
sektora finansdéw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. Min. Fin. z 2012 r,, poz.
56);

2) zorganizowania adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarzadezej, uwzgledniajacego
specyfike i charakter jednostki;

3) dokonywania co najmniej raz w roku oceny stanu kontroli zarzadczej;

4) sktadania Burmistrzowi Zawadzkiego o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok do korica
marca kazdego roku, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pierwsze o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej nalezy ztozy¢ do kofica marca 2014 r.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Zawadzkie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem.
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(pelniona funkcja z nazwa jednostki organizacyjnej)
o$wiadczam, co nast¢puje:

Dzial IV

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienic funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzgdczej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposdb zgodny
z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dzialania,

- wiarygodno$ci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przesirzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

- efektywnosci i skuteczno$ci przeplywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych

(nazwa jednosiki sektora finansow publicznych)
Czgé¢ A?

[ w wystarczajacym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesé BY

O w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dzialaniami, ktore
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale II
o$wiadczenia.

Czesé CY

[0 nie funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadezej wraz z planowanymi dzialaniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale II
o$wiadczenia.

Cze§é D

Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie sporzadzania
niniejszego oéwiadczenia pochodzacych z:”

O monitoringu realizacji celéw i zadan,

0 samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardoéw kontroli zarzadcezej dla
sektora finanséw publicznych®,

procesu zarzadzania ryzykiem,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewngtrznych,

mnych rédel informagiis ..

[ s o [

(wymieni¢ jakich)
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Jednoczesnie o$wiadczam, ze nie sq mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktore moglyby wplynaé na tresé
ninigjszego oswiadczenia.

(miejscowosé, data) (podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Dzial 11"
1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadezej w roku ubieglym. ...

Nalezy opisaé przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzqdczej, np. istotng
stabosé¢ kontroli zarzqdezej, istotng nieprawidlowosé w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie,
ktore nie zostaly zrealizowane, niewystarczajqcy monitoring kontroli zarzqdczej, wraz z podaniem, jezeli
to mozliwe, elementu, ktérego zastrzezenia dotyczq, w szczegdlnosci: zgodnosci dzialalnosci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnglrznymi, skutecznosci i efektywnosci dzialania, wiarygodnosci
sprawozda#, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad efycznego postepowania, efektywnosci
i skutecznos$ei przeplywu informacji lub zarzqdzania ryzykiem.

2. Planowane dzialania, ktore zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadezej.

Nalezy opisaé kluczowe dzialania, ktdre zostanq podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzqdezej w odniesieniu do zlozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacyi.

Dzial 111Y
Dzialania, ktére zostaly podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;.
1. Dzialania, ktére zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

Nalezy opisaé najistomiejsze dzialania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie w odniesieniu do planowanych dzialan wskazanych w dziale II os$wiadczenia za rok
poprzedzajqey rok, kidrego dotyczy niniejsze oswiadczenie.

2. Pozostale dziatania:

Nalezy opisaé najistoiniejsze dzialania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajqcy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oSwiadczenie, jezeli takie dzialania zostaly podjete.

(data i podpis)
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Obja
1)

2)

3

4)

5)
6)

7
8)

$nienia:

W dziale I, w zaleznodci od wynikow oceny stanu kontroli zarzadczej, wypelnia sig tylko jedng czeéé z czgéci
A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci wykresla sie.
Czgs¢ D wypelnia si¢ niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadcezej.

Czes¢ A wypelnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnila lacznie
wszystkie nastgpujace elementy: zgodnosé dziatalnosei z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
skuteczno$¢ i efektywnos¢ dzialania, wiarygodno$é sprawozdai, ochrong zasobdéw, przestrzeganie
i promowanie zasad elycznego postgpowania, efektywnos¢ i skuteczno$é przeplywu informacji oraz
zarzadzanie ryzykiem,

Czgs¢ B wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadeza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu jednego
lub wigcej z wymienionych elementéw: zgodnoSei dzialalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi, skutecznodci i efektywnosci dzialania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosei i skutecznoéci przeplywu informacji
lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 4.

Czgé¢ C wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadeza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu Zadnego
z wymienionych clementéw: zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
skutecznosci i efcktywnosci dzialania, wiarygodnosci sprawozdai, ochrony zasobdw, przestrzegania
i promowania zasad etycznego post¢powania, efektywnosdci i skutecznosci przeplywu informacji oraz
zarzadzania ryzykiem,

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zrédel informacji"
nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dzial II sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale I niniejszego o$wiadczenia zaznaczono czesé B albo C.
Dzial 11l sporzadza si¢ w przypadku, gdy w dziale I o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy
ninigjsze oswiadczenie, byla zaznaczona cze$é B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy niniejsze
o$wiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dzialania majace na celu poprawe funkcjonowania
kontroli zarzadezej.
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Uzasadnienice do projektu Zarzadzenia Burmistrza Zawadzkiego
w sprawie sposobu prowadzenia kontroli zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych
Gminy Zawadzkie

W mysl przepiséw art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z p6ézn. zm.) kontrola zarzadcza w sektorze finansow publicznych funkcjonuje na
dwoch poziomach. Podstawowym poziomem funkcjonowania kontroli zarzadezej w calym sektorze
finanséw publicznych jest jednostka sektora finanséw publicznych (I poziom kontroli zarzadczej). Za
funkcjonowanie kontroli zarzadezej w jednostce odpowiedzialny jest jej kierownik. Ponadto w ramach
administracji samorzadowej powinna funkcjonowa¢ kontrola zarzgdcza odpowiednio na poziomie
jednostki samorzadu terytorialnego (II poziom kontroli zarzadczej). Za funkcjonowanie kontroli
zarzadcezej na tym poziomie odpowiada burmistrz.

W zwigzku z powyzszym zostal przygotowany projekt zarzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Zawadzkie, ktory zobowigzuje
kierownikéw jednostek do wdrozenia systemu kontroli zarzadczej oraz skladania Burmistrzowi
Zawadzkiego oswiadczen o stanie kontroli zarzadczej.

Przedstawione regulacje nie powoduja obcigzenia finansowego budzetu urzedu oraz budzetéw

jednostek organizacyjnych gminy.

Zawadzkie, dnia 17.10.2013 r.

S dzita: J. Zayadzka
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