ZARZADZENIE NR .2.21/ XX 201
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

z dnia 14 grudnia 2012 r.

w sprawie ustalenia jednolitego wzoru upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie Micjskim w Zawadzkiem.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 2012 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r.
Nr 142, poz.1591 zpézn.zm.) oraz §8 ust.2 pkt 10 lita Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Zawadzkiem wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 192/XX1/2011 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 25 listopada
2011 r. z pézn.zm. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Burmistrz Zawadzkiego moze upowaznic:
1) Kierownikéw Urzedu Miejskiego, Kierownikow jednostek podleglych do czynnosci prawnych polegajacych na
skladaniu oéwiadczen woli w imieniu Gminy Zawadzkie w zakresie zarzadu mieniem;

2) Kierownikéw Urzedu Miejskiego lub innych pracownikéw, Kierownikow jednostek podleglych do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych, postanowiei i zadwiadezei;

3) Pracownikéw Urzgdu Miejskiego do zalatwiania spraw w imieniu Burmistrza, w ustalonym zakresie,
w przypadku gdy wynika to z przepiséw szczegdlnych,
4) Pracownikéw Urzedu Miejskiego do podejmowania czynnoscei nie wymienionych w pkt 1) i2).

2. Burmistrz Zawadzkiego moze udzieli¢ pelnomocnictwa:

1) Pracownikom Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem, innym osobom niebedacym pracownikami Urzgdu, lub
podmiotom do czynnosci prawnych, polegajacych na skladaniu o$wiadczen woli w imieniu Gminy Zawadzkie;

2) Pracownikom Urzgdu Miejskiego w zawadzkiem, innym osobom niebedacym pracownikami Urzedu oraz
podmiotom do reprezentowania interesow Gminy Zawadzkie w postgpowaniach sadowych, egzekucyjnych lub
administracyjnych, a takze w postgpowaniu przed innymi organami orzekajacymi;

3) Pracownikom Urzedu Miejskiego lub podmiotom do zalatwiania spraw w imieniu Burmistrza, w ustalonym
zakresie, w przypadku gdy wynika to z przepisow szczegdlnych.
3. Jezeli umocowanie do dokonania okreslonej czynnoéei wynika z innych przepiséw okreslonych prawem,
upowaznienie lub pelnomocnictwo nie jest wymagane.

§2.1. Upowaznienia ipelnomocnictwa udzielane sq oddzielnie dla kazdej osoby lub podmiotu.
W upowaznieniu lub pelnomocnictwie nalezy poda¢ imi¢ inazwisko umocowanego, nazwe poadmiotu i adres
siedziby, a w przypadku osoby zatrudnionej w jednostce podleglej, nazwe i adres siedziby tej jednostki, okres na
jaki wydaje si¢ upowaznienie lub pelnomocnictwo oraz okresli¢ rodzaj sprawy lub czynnosci.

2. Upowaznienia i pelnomocnictwa powinny wskazywac konkretne czynnosci oraz szczegdlowa podstawe
prawng ich wykonania.

3. Wzér upowaznienia stanowi zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.
4 Wzér pelnomocnictwa stanowi zalaeznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Jezeli czynno§¢ prawna bedaca przedmiotem przygotowywanego projektu upowaznienia lub
pelnomocnictwa moze spowodowaé powstanie zobowiazan pienigznych, do jego skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata Skarbnika Gminy (Kierownika Referatu F inansowo-Budzetowego - w zastgpstwie).

§ 4. 1. Projekty upowazniei lub pelnomocnictw przygotowuja pracownicy Urzedu Miejskiego lub Kierownicy
jednostek podleglych zgodnie z wlasciwoscig, w dwoch egzemplarzach.

2. Projekt upowaznienia lub pelnomocnictwa powinien by¢ zaparafowany przez sporzadzajacego, a w razie
potrzeby przez radcg prawnego.

3. Kazde upowaznienie lub pelnomocnictwo podlega rejestracji w Rejestrze upowazniefi i pelnomocnictw,
prowadzonym przez samodzielne stanowisko ds. obslugi sekretariatu.
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§ 5. 1. Po podpisaniu przez Burmistiza Zawadzkiego i zarejestrowaniu dokumentu oryginal upowaznienia lub
pelnomocnictwa otrzymuje osoba upowazniona lub osoba, ktérej udzielono petnomocnictwa.

2. Kopi¢ upowaznienia lub pelnomocnictwa dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem lub
Kierownika jednostki podleglej, pracownik ds. obslugi sekretariatu przekazuje na stanowisko ds. kadr
1 archiwizacji akt celem wpigcia do akt osobowych pracownikéw.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 82/XX1/2011 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 14 czerweca 2011 r. w sprawie
zasad wydawania, rejestracji upowaznieil, pelnomocnictw i powierzei w Urzedzie Miejskim w Zawadzkiem oraz
Zarzadzenie Nr 207/XX1/2011 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 08 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w Zarzadzeniu Nr 82/XX1/2011 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 14 czerwea 2011 r. w sprawie zasad wydawania
upowaznien, petnomocnictw i powierzef w Urzedzie Miejskim w Zawadzkiem.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig¢ Kierownikom Refeartow isamodzielnym stanowiskom Urzedu
Migjskiego w Zawadzkiem oraz Kierownikom jednostek podleglych.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1 -

do Zarzadzenia Nr 99 4 ‘XX\] | 2010,
Burmistrza Zawadzkiego

z dnia 1l Qimelawg, 20

W ZOR

UPOWAZNIENIE Nr ....../......

zdnid ...,
(data udzielenia upowaznienia)

1) Burmistrz ZawadzKiego .......ccovvverrrunen, e T m——
(imig i nazwisko)

2) N8 POASIAWIE 1.ovveeeviririrs ceeieieeeeereenenn,
(wskazaé podstawe prawng)

3)upowaznia: .................. S S R 65
(imig | nazwisko, stanowisko, nazwa podmiotu, adres)
(okreSlenie rodzaju sprawy, czynnosci).

5) Upowaznienie wydaje si¢ na czas: od ......... v doni, e
(wpisac okres obowigzywania)

6) Upowaznienie nie zezwala na ustanawianie dalszych upowaznie.

----- L T T T TN A S S

(podpis Burmistrza)



Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 55Y4|xx HRO“/
Burmistrza Zawadzkiego

z dnia 1k @uobu&o\, o).

WZOR

PEENOMOCNICTWO Nr ...... ek e

2O conmnones swms smn i dmmeanes
(data udzielenia pelnomocnictwa).

1) Burmistrz Zawadzkiego .................... e
(imie i nazwisko)

2) na podstawie .......cceeereereenennn, —
(wskazaé podstawe prawna)

3) tdziela pelhomeenietoea 1w s s sosussviss
(rodzaj pelnomocnictwa: szczegdlne, rozszerzone, ogéine)
4) Imig i nazwisko, stanowisko, nazwa podmiotu ..........covvvveivrieneeniini, .
2
5) polegajacego Na: .......coooeeiiiiiiiiiiii e .
(szczegblowe przedstawienie przedmiotu pelnomocnictwa lub rodzaju sprawy - przed jakim organem sie toczy,

sygnatura akt) ,

6) Pelnomocnictwo udzielane jestna ................. e .
(okresli¢ czas trwania pelnomocnictwa)

7) Pelnomocnictwo nie zezwala na ustanawianie dalszych pelnomocnictw.

(podpis Burmistrza)
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