ZARZADZENIE NR 2.9.8./0844 001§

BURMISTRZA ZAWADZKIEGO
Q
z dnia 2. /YWY 2018 1.

W sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem do potwierdzania za zgodno$é
z oryginalem dokumentéw

Na podstawie art. 33 ust. 1 i3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2017r.
poz. 1875 ze zm.), art. 76a §2b oraz art.268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 22017 r. poz. 1257 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem do poswiadczen za zgodno$é odpiséw
dokumentdw przedtozonych przez strong na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem:

1) Matgorzate Kowalska - Sekretarza Gminy;

2) Karing Nowak - Skarbnika Gminy;

3) Marka Matuszczaka - Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego i Promocji Gminy;

4) Karing Bartoszek - Kierownika Referatu Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;
5) Violette Turek- Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich;

6) Haling Cytacka - Kierownika Referatu Finansowo-Budzetowego;

8) Krzysztofa Wiktorzaka — Samodzielne stanowisko ds. drég i inwestycji;

7) Sonig Kaczmarczyk - Samodzielne stanowisko ds. o§wiaty i wychowania;

8) Barbarg Skware - Stanowisko ds. ewidencji dziatalno$ci gospodarczej irozwigzywania probleméw
alkoholowych;

9) Joanng Zawadzkg - Samodzielne stanowisko ds. obstugi Biura Rady Miejskiej, Petnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych oraz Administratora Bezpieczenistwa Informacji;

10) Danutg Szymanowska - Samodzielne stanowisko ds. kadr i archiwizacji akt;

11) Danute Labus - Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu;

12) Beatg Karlinska - Stanowisko ds. planowania przestrzennego;

13) Beate Buczek - Zastepcg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich;

14) Zanete Janta - Samodzielne stanowisko ds. Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony
Przeciwpozarowe;j;

15) Magdaleng Forys - Samodzielne stanowisko ds. Administracyjno-Gospodarczych;

16) Dorotg Klyssek — Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych i gospodarki odpadami;
17) Elizg¢ Bujmita-Winkler — Samodzielne stanowisko ds. komunalnych i mieszkaniowych;

18) Izabele Guzy - Samodzielne stanowisko ds. rozliczania jednostek szkolnych.

§ 2. Pod pojeciem odpis rozumie sig tekst odpisany od oryginalnego dokumentu, stanowiacy kopie tego
dokumentu. Moze by¢ on sporzadzony odrecznie, lub poprzez uzycie urzadzen technicznych (np. kserokopia,
scan, itp.).

§ 3. Upowaznienie dotyczy potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw oryginalnych,
wytworzonych ibedgcych w posiadaniu danej komorki merytorycznej lub dostarczonych przez strony
postgpowania.

§ 4. Potwierdzenia (uwierzytelniania) dokonuje osoba, ktéra wykonata kopie danego dokumentu.
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§ 5. Przez uwierzytelnienie dokumentu nalezy rozumie¢ umieszczenie na odpisie z dokumentu o$wiadczenia,
z ktérego wynika, ze jest on zgodny z oryginatem dokumentu oraz podpisu osoby potwierdzajacej za zgodnosé
z oryginatem.

§ 6. 1. Przez potwierdzenie odpisu dokumentu z oryginatem bedgcym w posiadaniu strony nalezy rozumieé
sprawdzenie odpisu i poréwnanie go z oryginatem, a nastepnie potwierdzenie jego zgodnosci z oryginatem.

2. Potwierdzenie musi by¢ czytelne (weryfikowalne) co do osoby pracownika, ktéry poswiadcza za zgodno$é
z oryginalem, powinno zawiera¢ date imiejsce, atakze na zadanie strony godzing dokonania czynnosci
potwierdzenia.

3. Jezeli odpis dokumentu zawiera cechy szczegélne, nalezy je odnotowaé na potwierdzeniu (np. nieczytelny
koniec zdania, brak kolejnej strony decyzji).

§ 7. Pracownik dokonujacy potwierdzenia kserokopii za zgodno$¢ z oryginatem zobowigzany jest do
zastosowania przepisow ustawy o oplacie skarbowe;.

§ 8. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasaja z chwila odwolania
upowaznienia albo rozwiazania lub wygasniecia umowy o prace.

§ 9. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem do zapoznania sie z treécia zarzadzenia
i do jego stosowania.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr356/XXVII/2017 Burmistrza Zawadzkiego zdnia 4 grudnia 2017 r.
W sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem do potwierdzania za zgodno$é
z oryginatem dokumentow.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SEAREARZIGMINY

Valoorzata\Kowalska
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