ZARZADZENIE NR b%&i,xx’(w (\QS@@[ ﬁ'ﬁ
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

7 dnia 16 czerwea 2026 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony danych

Na podstawic art. 33 ust 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzic gminnym (t.j. Dz. U. z2026r.
poz. 662) oraz rozporzgdzenia Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) z 27 kwictnia 2016 r. w sprawic ochrony
0sob fizycznych w z wigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylewnia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE. LNr 119 str. I)zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W wykazie zalacznikow do Polityki ochrony danych, stanowigcej zalgeznik do Zarzadzenia
Nr442/XVII1/2018 Burmistrza Zawadzkiego z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony

danych po zatgezniku nr 28 dodaje sie zalgcznik nr 29 w brzmieniu:, 29.Instrukcja korzystania z systemow
sztuenej inteligencji (AI)", ktora stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem do zapoznania si¢ 7ze
zmiang oraz bezwzglgdnego przestrzegania zasad i realizacji zadan okreslonych w tym dokumencie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi Ochrony Danych oraz Administratorowi
Sysytemow Informatycznych.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Burmistrza Zawadzkiego

z dnia 16 czerwea 2026 r.

Zalacznik nr 29 do polityki ochrony danych
Instrukcja korzystania z systemow sztucznej inteligencji (Al)
I. Celizakres stosowania

I. Instrukcja  okresla zasady korzystania z licencjonowanego narzedzia ChatGPT Business w celu
zapewnienia zgodnosci z Rozporzgdzeniem RODO (2016/679), ustawg o ochronie danych osobowych oraz
zasadg dbatosci o dobre imig Urzedu.

2. Instrukcja obowigzuje wszystkich uzytkownikéw, ktérym Administrator (Burmistrz) przydziclit licencje
dostepowsy.

11. Bezpieczenstwo danych i ochrona prywatnosci

I. Bezwzgledna Anonimizacja: Zabrania sie wprowadzania do systemu Al jakichkolwiek danych
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt | RODO. Przed przetworzeniem tekstu nalezy usung¢ z niego: imiona,
nazwiska, adresy, numery PESEL, numery telefonéw, tablice rejestracyjne oraz wszelkie dane pozwalajace na
identyfikacj¢ konkretnej osoby.

2. Zakaz danych wrazliwych i tajemnic: Kategorycznie zabrania si¢ wprowadzania danych szczegolnych
kategorii (zdrowie, wyznanie, sytuacja socjalna) oraz informacji objetych tajemnica skarbowa, zawodowg lub
chronionych klauzula ,.zastrzezone™.

3. Konfiguracja konta: Uzytkownik jest zobowigzany upewni¢ si¢, ze w ustawieniach konta (Workspace
Scttings) wylaczona jest opcja wykorzystywania danych do trenowania modeli (Training for Everyone — OFF).

4. Transfer danych: Uzytkownik przyjmuje do wiadomogci, ze dane przetwarzane sg na serwerach
dostawcy (OpenAl L.L.C.) zsiedzibg w USA, co odbywa si¢ na podstawie decyzji Komisji Europejskiej
0 adekwatnosci ochrony danych (EU-U.S. Data Privacy Framework).

I11. Odpowiedzialno$¢ za tresé i bledy Al

l. Zasada ,,Human-in-the-loop”: Kazdy wynik wygenerowany przez Al (Output) musi zostaé
zweryfikowany przez pracownika pod kgtem merytorycznym, prawnym ilogicznym przed jego
wykorzystaniem w pracy urzedowej.

2. Ryzyko halucynacji: Al moze generowaé zmyslone fakty, bledne podstawy prawne lub nieaktualne
przepisy. Pracownik ma obowigzek sprawdzi¢ kazdg podstawe prawng w oficjalnym systemie informacji
prawnej (np. ISAP, LEX).

3. Prawa autorskie i whasno§é: Tresci generowane przez Al nic podlegaja ochronic prawem autorskim
w takim zakresie jak utwory czlowieka. Pracownik musi nada¢ im ostateczny ksztalt, aby dokument mogt by¢
uznany za dokument urzedowy.

1V. Dopuszczalne i niedopuszezalne scenariusze

Dopuszezalne (ZALECANE) Niedopuszczalne (ZAKAZANE)

Tworzenie szkicow przemowien, zyczen, ogloszer. Wklejanie tresci skarg mieszkancow.

Analiza i streszczanie ogdlnodostepnych ustaw. Weryfikacja wnioskow o zasilek/dodatek.
Poprawa stylistyki pism (bez danych o0sdb). Analiza dokumentacji medycznej pracownikow.
Ttumaczenie tresci promocyjnych gminy. Tworzenie list dluznikow podatkowych.
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